
Pelayanan Akta Perkawinan
No. SK :

Persyaratan

1. formulir f-2.01

2. Foto Copy Kartu Keluarga

3. Foto Copy Ktp 2 0rang saksi

4. fotocopy ktp mempelai

5. foto gandeng 4x6 2 lembar

6. surat belum kawin dari lurah
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1. pemohon menyampaikan berkas

2. pemohon mengambil nomor antrian dan menunggu dipanggil oleh petugas

3. menerima dan meriksa berkas kelengkapan berkas pemohon serta menammbahkan lembar validasi

4. membukukan berkas yang lengkap, kedalam buku pendaftaran

5. melakukan input data, mencetak register dan draft kutipan akta kelahiran untuk diteruskan ke kasi

6. memvalidasi kesuaian data dengan draft dan register kutipan akta kelahiran untuk diverifikasi oleh 

kabid

7. memverifikasii kesuaian data dengan draft dan register kutipan akta kelahiran untuk diverifikasi oleh 

kadis

8. menandatangani draft dan register kutipan akta kelahiran

9. menerbitkan kutipan akta kelahiran TTE

10. membukukan kembali dan menyerahkan kutipan akta kelahiran TTE kepada pemohon

Waktu Penyelesaian

16 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Pencatatan dan Pnerbitan Akta Perkawinan

Pengaduan Layanan

Petugas Loket
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