
Pelayanan Legalisir Dokumen Kependudukan
No. SK :

Persyaratan

1. Dokumen Asli

2. Foto copy Dukumen yang akan dileges

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon datang menyampaikan berkas

2. Petugas menerima dan memeriksa berkas dari pemohon dan memverifikasi kelengkapan berkas

3. Verifikasi Dokumen yang akan dilegalisir dan memverifikasi kelengkapan berkas oleh Kasi

4. Verifikasi Legalisir oleh Kabid

5. Menandatangani Legalisir oelh Kabid/Kadis

6. Dokumen yang telah dilegalisir disampaikan kepada Pemohon dan diarsipkan

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Lagalisasi Dokumen Kependudukan

Pengaduan Layanan

Petugas Loket
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