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Pelayanan Adgia Pengakuan Anak
No. SK :

Per syar atan

1. Mengisi Formulir Permohonan
. Foto Copy Kartu Keluarga

. Foto Copy KK dan KTP Ayah Biologis dan Ibu Kandung

2
3
4. Ftoto copy KTP 2 orang saksi
5. Foto Copy Surat Nikah

6

. Surat Pernyataan Bermaterai dari ibu kandung

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Akta Kelahiran
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1. Pemohon datang membawa bahan persyaratan
Pemohon mengambil nomor antrian dan menunggu dipanggil oleh Petugas

Petugas menerima berkas dan memeriksa kelengkapan berkas dan memberikan lembar Validasi

> W N

Petugas membukukan berkas yang telah lengkap kedalam buku pendaftaran
5. Petugas menginput data dan cetak register dan draf Kutipan Akta Kelahiran untuk diteruskan ke Kasi

6. Memvalidasi kesesuaian data dengan draft dan register Kutipan Akta Kelahiran untuk di Verifikasi oleh
Kabid

7. Memverifikasi kesesuaian data dengan draft dan register Kutipan Akta Kelahiran untuk di Verifikasi
oleh Kadis

8. Kadis menandatangani draft dan register Akta Kelahiran
9. Menerbitkan Akta Kelahiran TTE
10. Petugas mengarsipkan dan mendokumentasikan Register Kutipan Akta Kelahiran

11. Petugas Membukukan kembali dan menyerahkan Kutipan Akta Kelahiran TTE kepada Pemohon

I Waktu Penyelesaian

16 Menit

I Biaya/ Tarif
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Produk Pelayanan

1. Pencatatan Dan Penerbitan Kutipan Akta Pengakuan Anak

Pengaduan Layanan

Petugas Loket

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 28 Oct 2024 pukul 14:19. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL TANJUNG JABUNG BARAT
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8105017/pemerintah-kab-tanjung-jabung-barat/pelayanan-akta-pengakuan-anak

