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Kementerian Agraria dan Tata Ruang/Badan Pertanahan Nasional / Sekretariat

Jenderal / Kantor Wilayah BPN Provinsi Bali / Kantor Pertanahan Kota Denpasar

Subrogas (Perubahan Kreditur)
No. SK :

I Per syar atan

© N o wu

. Formulir permohonan yang sudah diisi dan ditandatangani pemohon atau kuasanya di atas materai

cukup

. Surat Kuasa apabila dikuasakan

Fotocopy identitas pemohon (KTP, KK) dan kuasa apabila dikuasakan, yang telah dicocokkan dengan

aslinya oleh petugas loket

Fotocopy Akta Pendirian dan Pengesahan Badan Hukum yang telah dicocokkan dengan aslinya oleh

petugas loket, bagi badan hukum

Surat Pengantar dari PPAT

Sertipikat asli

APHT (Akta Pemberian Hak Tanggungan)

Surat tanda bukti peralihan (beralihnya piutang) berupa : - Akta Subrogasi, atau akta otentik yang

menyatakan adanya Subrogasi - Bukti pewarisan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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BAGAN ALIR
- PROSES HAK TANGGUNGAN. ROYA, CESSIE, DAN SUBROGASI
KANTOR PERTANAHAN
PEMOHON LOKET
PROSES LAYANAN
LOKET PELAYANAN LOKET PEMBAYARAN
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1. Datang ke Kantor Pertanahan membawa berkas dan persyaratan yang lengkap, membawa foto copy

identitas (KTP,KK) pemohon dan kuasa apabila dikuasakan
Ambil nomor antrian, tunggu hingga dipanggil oleh petugas loket yang bersangkutan

Penerimaan dan pemeriksaan Berkas Permohonan oleh Petugas Loket
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Pembayaran biaya PNBP

4

Proses Layanan

6. Penyerahan Hasil Layanan

Waktu Penyelesaian

7 Hari kerja

7 (tujuh) hari ketujuh

Biaya/ Tarif

Tarif : Rp. 50.000,00 (lima puluh ribu) per bidang
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Produk Pelayanan

‘ 1. Sertipikat Hak Tanggungan

Pengaduan Layanan

- Melalui menu Apresiasi pada Aplikasi ABIAN KAPAS
- WA ke nomor 0811-3333-5888
- Web www.lapor.go.id

- datang langung ke loket pengaduan Kantor Pertanahan Kota Denpasar
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