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Penerbitan Surat | zin Pendlitian
No. SK :

Per syar atan

1. Surat pengantar dari Kesbangpol Kabupaten
2. Surat dari Dinas Penanaman Modal Pelayanan Perizinan dan Tenaga Kerja (DPMPPTK)

3. Surat Izin Universitas

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

ALUR PELAYANAN SURAT I

ZIN PENELITIAN

STAF DISPOSIS!
PEMOHON PENGELOLA ATASAN

STAF PENGELOLA PEJABAT STAF
BERWENANG PENGELOLA

1. Penerimaan berkas Surat Izin Penelitian )
5) Damarilrannn Lralanalranan herlrae SQuirat TZi‘n Penehtlan.

1. Penerimaan berkas Surat Izin Penelitian

2. Pemeriksaan kelengkapan berkas Surat Izin Penelitian, setelah berkas lengkap baru bisa di proses

w

Berkas usulan diagendakan, didisposisi berjenjang dari Kasi Kemasyarakatan dan LH, Sekretaris Camat,

Camat
Surat Izin Penelitian diproses dan diketik di Staf Kemasyarakatan dan LH
Paraf Hirarki dan Penandatanganan Izin Penelitian Pada Kasi Tranti, Sekcam, dan Camat Ipuh

Penomoran (registrasi) Izin Penelitian di Umum dan Kepegawaian

N o v A

Surat Izin Penelitian bisa diambil di staf Kasi Kemasyarakatan LH

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

- Pemohon membawa Rekomendasi Izin Penelitian dari Kampus dan sudah direkomendasi oleh kantor
KPTSP dan Kantor Kesbangpol, dibutuhkan waktu sekitar 5 Menit

- Berkas diterima oleh Staf dan diverifikasi apakah sudah memenuhi syarat atau belum, kalau belum berkas
dikembalikan ke Pemohon, kalau syarat sudah lengkap maka berkas langsung di ketik oleh Staf, dibutuhkan

waktu sekitar 10 Menit

- Setelah berkas diketik kemudian dinaikkan ke Kasi, kemudian Kasi memeriksa dan menelaah berkas

tersebut, kemudian memberi paraf, dibutuhkan waktu sekitar 10 Menit

- Kemudian berkas dinaikan ke Sekcam, setelah diperiksa maka Sekcam memparaf berkas tersebut, lalu

diteruskan ke Camat, dibutuhkan waktu sekitar 5 Menit

- Camat kemudian menandatangani berkas, kemudian menurunkan berkas tersebut ke Sekcam, dibutuhkan

waktu sekitar 5 Menit

- Sekcam menerima Berkas yang sudah ditandatangani oleh Camat, dan diturunkan lagi ke Kasi KLH,
dibutuhkan waktu sekitar 10 Menit

- kasi menerima berkas Rekomendasi Izin penelitian yang sudah ditandatangani Camat, kemudian

menurunkannya ke Staf untuk di Cap/stempel, dibutuhkan waktu sekitar 5 Menit

- Staf menerima berkas Rekomendasi Izin Penelitian yang sudah ditanda tangani Camat, lalu memberi

Cap/stempel, kemudian menggandakannya untuk arsip kecamatan, dibutuhkan waktu sekitar 15 Menit

- Pemohon menerima Rekomendasi 1zin Penelitian dari Kantor Camat yang sudah Final, dibutuhkan waktu
sekitar 5 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Penerbitan Surat Izin Penelitian

Pengaduan Layanan
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Kasi Kemasyarakatan dan Lingkungan Hidup : Yusnadi.,S.IP (0813-7771-7519)
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