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Rekomendas |zin Pangkalan Gas Bersubsidi 3KG
No. SK :

Per syar atan

1. Berkas Permohonan Izin Usaha Pangkalan Gas LPG 3 Kg
2. Foto copy KTP

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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REKOMENDAS! IZIN PANGKALAN GAS BERSUBSIDI 3 KG

PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN Kasi Bina KET
FRONT | BACK KEPALA
DPMPTSP | GEOCE | OFFICE | poitie | T TEKNIS o angan S RETARIS| "D KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT
1 [Berkas Permohonan Izin Usaha Pangkalan 1. Surat Rekomendasi Penunjukan Pangkalan Gas Berkas Permohonan
cociresne (@D; PO Gassr
2. Surat Perjanjan Keria sama agen - pangkalan LPG
3kg
E Berkas Permohonan 3menit|Lembaran Disposisi

f Berkas Permohonan Smenit|Lembaran Disposisi

Berkas Permohonan Smenit_|Lembaran Disposisi

E ‘ Berkas Permononan Iment|Lembaran Dispos’i

‘ Berkas Permohonan 3menit |Lembaran Disposisi

‘ Berkas Permohonan Than |Berkas Permononan

Berkas Permohonan Thari |Berita Acara

Surat Rekomendasi/Pengartar kzn Usaha 75 Menit | Surat Rekomendast
Pengkalan Gas LPG 3 kg

Surat Rekomendasi/Pengantar Izin Usaha Smenit  [Surat Rekomendasi yang
/ 7 ‘ Pengkalan Gas LPG 3 kg [telah diparaf
11 |Meneliti dan menandatangani surat Surat Rekomendasi/Pengantar lzin Usaha Smenit |Surat Rekomendasi yang
rekomendasi Pengkalan Gas LPG 3 kg telah ditandatangani
Surat Rekomendasi/Pengantar lzin Usaha 120 menit Surat Rekomendasi yang
Pengkalan Gas LPG 3 kg |telah ditandatangani,

dinas

1. Berkas Permohonan Izin Usaha Pangkalan Gas LPG 3 Kg

Menerima Berkas Permohonan, Mengagendakan, dan Memberikan lembaran Disposisi
Menganalisa dan memberikan saran pada Lembaran Disposisi ke Kepala Dinas

Meneliti dan memberikan disposisi ke kepala bidang

Meneruskan berkas permohonan yang telah di dispossikan oleh kepala dinas ke biadang

Menerima dan memeriksa dokumen persyaratan perizinan dan Mendisposisikan ke Kasi

N o A~ N

Menerima dan memeriksa dokumen persyaratan perizinan dan menunggu jadwal survey dari
DPMPTSP.

8. Tim Teknis melakukan Survey dan membuat Berita Acara hasil survey yang ditandatangani oleh Tim

Teknis
9. Menerbitkan Rekomendasi dan menyerahkan ke kepala bidang untuk di paraf
10. Memeriksa dan memaraf surat rekomendasi
11. Meneliti dan menandatangani surat rekomendasi

12. Memberikan nomror surat, stempel dinas, dan mencatat dalam buku agenda dan menyampaikan ke
DPMPTSP

Waktu Penyelesaian
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2 Hari
1 Berkas Permohonan Izin Usaha Pangkalan Gas LPG 3 Kg
5 Menerima Berkas Permohonan, Mengagendakan, dan Memberikan lembaran

) o 3 menit
Disposisi

3 Menganalisa dan memberikan saran pada Lembaran Disposisi ke Kepala Dinas 5 menit

4 Meneliti dan memberikan disposisi ke kepala bidang 5 menit

c Meneruskan berkas permohonan yang telah di dispossikan oleh kepala dinas ke 3 "

meni

biadang
Menerima dan memeriksa dokumen persyaratan perizinan dan

6 3 menit
Mendisposisikan ke Kasi

. Menerima dan memeriksa dokumen persyaratan perizinan dan menunggu 1 hari
ari
jadwal survey dari DPMPTSP.

g Tim Teknis melakukan Survey dan membuat Berita Acara hasil survey yang 1 hari
ari
ditandatangani oleh Tim Teknis

9 Menerbitkan Rekomendasi dan menyerahkan ke kepala bidang untuk di paraf 15 Menit

10 Memeriksa dan memaraf surat rekomendasi 5 menit
11 Meneliti dan menandatangani surat rekomendasi 5 menit

Memberikan nomror surat, stempel dinas, dan mencatat dalam buku agenda
12 20 menit
dan menyampaikan ke DPMPTSP

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Izin Pangkalan Gas Bersubsidi 3 KG

Pengaduan Layanan
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1. SP4AN LAPOR SMS 1708.
Aplikasi Android “ SP4N LAPOR! “

Kotak Pengaduan.

A Wb

Dinas Dagperinkop UKM, Kabupaten Sijunjung, JI. Imam Bonjol, No. 109, Muaro Sijunjung, Telp. 0754-
20044
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