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Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia / Sekretariat Jenderal / KANWIL
Cuti Ber syakaientiaki il clain 8 AN MAUNRI RIAU / Lembaga Pemasyarakatan Kelas I1B
No. SK : Selat Panjang

Per syar atan

1. Telah menjalani paling sedikit 2/3 dari masa pidana, dengan ketentuan 2/3 dari masa pidana tersebut

tidak kurang 9 bulan

2. Berkelakuan baik selama menjalani masa pidana paling sedikit 9 bulan terakhir di hitung sebelum

tanggal 2/3 masa pidana
3. Telah mengikuti program pembinaan dengan baik, tekun dan bersemangat baik
4. Masyarakat dapat menerima program kegiatan pembinaan narapidana

5. Bagi anak negara pembebasan bersyarat dapat diberikan setelah menjalani pembinaan paling sedikit 1

tahun

6. Melampirkan kelengkapan dokumen

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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L embaga Pemasyar akatan Kelas 1B Selat Panjang
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Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia / Sekretariat Jenderal / KANWIL

ALUR PROSES PENGUSULAN
ASIMILASI

|"“",“‘| tan Kelas |IB
Tindak Pidana Khusus Secara Online

Berdasarkan Peraturan Menteri Hukum dan HAM RI Nomor 03 Tahun 2018
Tentang Syarat dan Tata Cara Pemberian Remisi, Asimilasi, Cuti Mengunjungi Keluarga,
Pembebasan Bersyarat, Cuti Menjelang Bebas dan Cuti Bersyarat

1. Melakukan Pendataan Narapidana

2. Melengkapi Inputan data dan Dokumen

3. Membuat Daftar Usulan Sidang TPP

4. Melaksanakan Sidang TPP

5. Kontrol Sidang

6. Verifikasi Sidang

7. Upload Surat Pengantar

&. Kirim/Terima Data Dan Dokumen
{(Konsolidasi)

| o

KANWIL
Melakukan Verifikasi Usulan

Jangka Waktu : Max 3 Hani
Sejak Usulan diterima dari UPT

UPT

J 1. Terima Data dari Pusat
2. Cetak SK

&
PRI B

Tembusan

Tembusan

Pengembalian Kepada UPT
Apabila Ada Permintaan Parbaikan

UPT mangirimkan kembali usulan hasil
perbaikan kepada Ditien Pas (Max 3 Hari)

KANWIL
Cetak SK

d

. Melakukan Verifikasi Usulan .

. Melaksanakan Sidang TPP A

. Meminta Pertimbangan Instansi Lain

. Meminta Surat Keterangan Izin Tinggal
dari Direktur Jenderal Imigras/
Pejabat Imigrasi (Bagi WNA)

5. Membuat Nota Dinas Ke Menteri

Jangka Waktu : Max 15 Hari
Sejak Usulan diterima dari UPT

HWN

DITJEN PAS

1. Generate SK Perscnal
2. Penandatanganan Elektronik Dirjen

s
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TANPA PUNGLI, CEPAT, TRANSPARAN & OBJEKTIF

Persetujuan Menteri

Jangka Waktu : Max 7 Hari Sejak

KEMENTERIAN cterima can Diten Pas

e 201

. Wali/ Asesor narapidana dan anak didik pemasyarakatan mengajukan nama nama narapidana dan

anak didik pemasyarakatan yang telah memenuhi syarat substantif dan persyaratan administratif

kepada TPP/Petugas lapas

. TPP melaksanakan sidang dan hasilnya disampaikan kepada kepala lapas

Kepala lapas mengusulkan pemberian CB kepada Kanwil

Kanwil melaksanakan sidang TPP dan hasilnya disampaikan kepada Direktur Jenderal Pemasyarakatan
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6. Kepala Lembaga pemasyarakatan atas nama Menteri menetapkan SK pemberian CB
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Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia / Sekretariat Jenderal / KANWIL
Waktu Penyel geN@ENTERIAN HUKUM DAN HAM RI RIAU / Lembaga Pemasyarakatan Kelas 1B
3 Hari Selat Panjang

3 Hari
*1 hari penyerahan berkas jaminan oleh keluarga Narapidana
*1 hari permohonan litmas ke BAPAS dan tidak ada perkara lain ke kejaksaan negeri

*1 hari sidang TPP manual dan online SDP
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keputusan Mentri tentang pemberian cuti bersyarat kepada narapidana dan anak didik

pemasyarakatan
Pengaduan Layanan

Whatsapp 089513044147
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