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1. Mempersiapkan berkas permohonan dan semua persyaratan sesuai dengan izin yang diajukan

2. Menerima dan memeriksa kelengkapan berkas serta mengagendakan permohonan dan cetak tanda 

terima, jika tidak lengkap dikembalikan kepada pemohon

3. Entri data teknis, perhitunngan retribusi bila ada dan cetak draft surat izin

4. Memverifikasi berkas berdasarkan ketentuan yang berlaku oleh kasi'

5. Memverifikasi berkas berdasarkan ketentuan yang berlaku oleh kabid

6. Verifikasi dan validasi berkas berdasarkan ketentuan yang berlaku oleh sekretaris

7. Pemberian Nomor Surat Izin

8. Menandatangani izin secara digital

9. Mencetak Surat Izin Menyerahkan sertifikat izin kepada pemohon

Waktu Penyelesaian
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7 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Gratis/ Tidak Dipungut Biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Izin Penyelenggaraan Reklame

Pengaduan Layanan

Kotak Saran, Email : dpmptsp89@gmail.com, Melalui Petugas Khusus Pelayanan Pengaduan,Saran dan 

Masukan
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