
Peminjaman Bahan Perpustakaan/ Buku
No. SK :

Persyaratan

1. Kartu Anggota

2. Bahan Pustaka yang akan dipinjam

3. Bersedia mematuhi Peraturan yang berlaku

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Memilih buku di Rak dan menyerahkan beserta dengan Kartu anggota kepada petugas pelayanan/ staf

2. Mencatat judul buku, tanggal kembali dan menyimpan kartu buku pada kantong kartu anggota. 

memberikan kembali kartu anggota beserta buku kepada peminjam

3. Menerima Kartu anggota dan buku yang akan dipinjam

Waktu Penyelesaian
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15 Menit

Peminjaman buku dapat diberikan dalam waktu 15 menit apabila Pemustaka (pengunjung) memiliki Kartu 

anggota Perpustakaan. Apabila Pemustaka belum memiliki anggota Perpustakaan, dilakukan dulu 

Pendaftaran/ Pembuatan Kartu Anggota Perpustakaan.

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Peminjaman Bahan Perpustakaan/ Buku

Pengaduan Layanan

Pemustaka (pengunjung) dapat mengusulkan judul buku yang diperlukan namun tidak dimiliki Perpustakaan 

(belum menjadi koleksi).
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