
Penerbitan Kartu Keluarga (KK) karena Penambahan Anggota 
Keluarga (Nambah Anak)
No. SK :

Persyaratan

1. MENGISI FORMULIR KK F-1.01

2. ASLI KK LAMA

3. FOTO COPY BUKU NIKAH

4. FOTO COPY KTP-EL ORANG TUA

5. ASLI FORMULIR A.3

6. ASLI SURAT KETERANGAN LAHIR DARI BIDAN/DUKUN

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. MENGAMBIL NOMOR ANTREAN

2. MENUNGGU PANGGILAN SESUAI DENGAN NOMOR ANTREAN

3. MENYERAHKAN BERKAS, MEMERIKSA KELENGKAPAN DAN MEMBUAT TANDA TERIMA PENGAMBILAN

4. PENOMORAN BERKAS KARTU KELUARGA

5. PETUGAS MENYERAHKAN BERKAS KE RUANGAN VERIFIKASI/KASI IDENTITAS PENDUDUK

6. MENYERAHKAN BERKAS KARTU KELUARGA KE RUANGAN OPERATOR UNTUK DI ENTRI

7. SETELAH DI ENTRI, BERKAS DI SUSUN DAN DI PARAF OLEH KABID PENDAFTARAN PENDUDUK

8. KABID PENDAFTARAN PENDUDUK MENGAJUKAN BERKAS KE KADIS UNTUK DI TTE (TANDA TANGAN 

ELEKTRONIK)

9. MENYERAHKAN DOKUMEN KARTU KELUARGA YANG SUDAH SELESAI TTE KE LOKET PENGAMBILAN

Waktu Penyelesaian

3 Hari kerja

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Penerbitan Kartu Keluarga (KK) Karena Penambahan Anggota Keluarga (Nambah Anak)

Pengaduan Layanan

Email : dukcapil@batangharikab.go.id  

Website : www.disdukcapil.batangharikab.go.id     

Facebook : Dukcapil KabupatenBatanghari  

Instagram : dukcapilbatanghari  
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