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. Surat pengantar dari kepala sekolah
. PAK terakhir
. Surat keterangan aktif sebagai guru kelas, guru mata pelajaran atau guru bimbingan konseling

. Foto kopi SK 80%
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5. Foto kopi SK 100%
6. Foto kopi SK Pangkat terakhir

7. Foto kopi SK Jabatan Fungsional terakhir
8. SKP 2 tahun terakhir
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. Sertifikat program induksi bagi guru pemula
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10. Sertifikat Pendidik

N
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. 11.ljazah terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pringsewu

ALUR PENGAJUAN USULAN KENAIKAN JABATAN FUNGSIONAL GURU

Kepala sekolah mengajukan Verifikasi dan validasi
kelengkapan berkas

yang meliputi:

usulan kenaikan jabatan

fungsional guru lengkap
dengan berkas yang

dipersyaratkan

. Surat Pengantar Kepala Sekolah;
PAK Lama;

Pak Baru;

SK Pangkat Terakhir; Lengkap _—
ljazah Terakhir;

SKP 2 Tahun Terakhir;
5K 80%; pengusul (2 rangkap)

Surat pengantar Arsip Dinas
beserta berkas yang Pendidikan
lain diberikan kepada
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SK 100%;
9. Sertifikat Pendidik; l

10. SK Fungsional Pertama;
11. SK fungsional Terakhir;

12. Bukti Fisik;

SKJABATAN
Belum FUNGSIONAL
Lengk
SnExap \ Dikembalikan kepada
pengusul untuk
dilengkapi

1. Pengusul menyusun berkas yang dibutuhkan
2. Kepala sekolah mengajukan usulan kenaikan jabatan fungsional guru lengkap dengan berkas yang
dipersyaratkan (3 Rangkap)

3. Verifikasi dan validasi kelengkapan berkas, jika berkas lengkap dan memenuhi syarat akan dibuatkan
surat pengantar usulan kenaikan jabatan fungsional, jika belum lengkap berkas dikembalikan ke

pengusul untuk dilengkapi

4. Surat pengantar kenaikan jabatan fungsional beserta persyaratannya naik ke Kasi untuk diperiksa dan
diparaf

5. Surat pengantar kenaikan jabatan fungsional beserta persyaratannya naik ke Kabid untuk diperiksa

dan diparaf

6. Surat pengantar kenaikan jabatan fungsional beserta persyaratannya naik ke Sekretaris untuk

diperiksa dan diparaf

7. Jika sudah diperiksa dan diparaf oleh Kasi, Kabid dan sekretaris, surat pengantar usulan kenaikan

jabatan fungsional beserta persyaratannya naik ke Kadis untuk ditandatangani

0o

. Surat pengantar dan kelengkapan berkas diberikan ke pengusul

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja Pringsewu

Layanan memerlukan waktu 1 hari kerja jika pejabat pemeriksa dan Kepala Dinas berada di ruang kerja

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Pelayanan Kenaikan Jabatan Fungsional Guru

Pengaduan Layanan

Layanan Pengaduan
« Datang ke Kantor DISDIKBUD
+ Lewat Telp : Hari Susanto, S.Pd (Layanan Guru dan Tenaga Kependidikan) No. Hp 0812-7180-1400
* Email : disdikbud@pringsewukab.go.id
bidanggtk.disdikpswu@gmail.com

+  Website disdikbud.pringsewukab.go.id

+ Kotak saran / pengaduan yang tersedia
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