Direktur Layanan dan Pemanfaatan
ﬁ JI. Ampera Raya No.7, RT.3/RW.4 12560 (021) 7805851

Arsip Nasional Republik Indonesia / Deputi Bidang Konservasi Arsip /

Direktur Layanan dan Pemanfaatan
L ayanan Penelusuran Arsip Genealogi
No. SK :

Per syar atan

1. Membawa KTP / Identitas Diri

2. Mengisi Formulir Permohonan (mencantumkan riwayat pekerjaan/domisili terakhir/nama lengkap

leluhur)

3. melakukan pembayaran penelusuran

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

‘Standar Operasional Prosedur tentang Penelusuran Arsip Genealogi (MasyarakatiUmum)

Pelaksana Mutu Baku
Yo Tahap Kegiatan Diroktur Layanan | Kesubdit | Arsiparis Muda/ |  Bendahara/ Keterangan
Pemanfaatan | Layanan Arsip | Arsiparis Madya BNpg  |Kelongkapan Walta Output

a
[ Menerima permohonan penelustran arsip genealogi

surat permohonan penelusuran arsip Sment |ispsis
b [Memberikan arahan untuk menindaklanjuti Q genealogi
ip genealogi

—
2| Menugaskan Arsipari Disposisi, surat permohonan penelusuran 3menit |Disposisi
genealogi sesuai surat permohonan arsip genealogi

[Panduan Tekn Arsip Stalls, | 1500 menit D
Brosur, Referensi, Inventaris Arsp, Pencarian
cepat dengan komputer, komputer dan data

b penelt i [:':j Data hasil penelusuran 120 menit [konsep laporan penelusuran arsip statis sesuai

3 | [Velakukan penlusuran menggunakan referenst
Iyang terkait dengan subyek penelustran

 [Menghitung jumlah biaya penelusuran dan [jamlah rsip yang digandakan T5ment_[jumlah biaya yang harus dibayar
penggandaan
d [Vlembuat konsep surat jawaban [konsep suratjawaban T5menit|draf sual jawaban
4| a | Memerksa laporan hasil penelusuran dan Draft Sural| Tidak [Laporan hasi penelusuran 10 Menit |L nelusuran
Balasan
Ya
b [Menyampaikan surat balasan dan laporan hasi draftsurat jawaban dan laporan hasil 10 Menit|draft surat jawaban dan laporan hasi
penelusuran ] penelusuran yang teleh diperiksa penelusuran
5 | a [Menerima, menyerahkan nota dinas dan draf surat draftsurat jawaban, dan laporan hasi 10 menit [nola dinas, sural jawaban dan laporan hasil
balasan jka tidak ada perbaikan lagi maka bisa Tidsk Ipenelusuran Ipenelusuran
. Ya

1. Mengisi Formulir Permohonan (mencantumkan riwayat pekerjaan/domisili terakhir/nama lengkap

leluhur)
2. Menerima dan memverifikasi permohonan

3. menerima pembayaran penelusuran

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 21 Nov 2024 pukul 22:29. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8100172/deputi-bidang-konservasi-arsip/layanan-penelusuran-arsip-genealogi

Direktur Layanan dan Pemanfaatan
a JI. Ampera Raya No.7, RT.3/RW.4 12560 (021) 7805851
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Direktur Layanan dan Pemanfaatan

1713 Menit

/webcontrol/assets/kcfinder/upload/files/sop_68_2019_layanan_penelusuran_arsip_genealogi_1593657359.pdf

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Berdasarkan PP Nomor 53 Th 2019 tentang Tarif PNBP di Lingkungan ANRI

Produk Pelayanan

1. Arsip Genealogi

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat disampaikan secara lisan atau tertulis melalui :

Pusat Layanan Informasi, Telp : 021 7805851 ext.118 atau Inspektorat ext.119
Kotak Saran di Ruang Baca.
Surat Elektronik dengan alamat: info@anri.go.id

Surat terbuka yang disampaikan kepada Kepala ANRI.

LA

Buku saran pada Counter Layanan Arsip/ Ruang Baca.

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 21 Nov 2024 pukul 22:29. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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