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Surat Keterangan Perbaikan K esalahan Penulisan [ JASAH DAN
SKHUN PENDIDIKAN KESETARAAN, PAKET A,B DAN C

No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan
. Dokumen Asli dan Fotocopy ljasah yang akan di perbaiki

. Dokumen Asli dan Fotocopy Akte Kelahiran Bagi Paket A

2
3
4. Fotocopy Akte Kelahiran dan ljasah Terakhir bagi Paket B dan C
5. Surat Tanggung Jawab Mutlak

6

. 1 Lembar Meterai Rp. 10.000

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR PROSES PERBAIKAN KESALAHAN PENULISAN 1JASAH DAN
SKHUN PENDIDIKAN KESETARAAN, PAKET A,B DAN C
FPemohon memasukan Petugas Petugas layanan pada
Surat Permohonan dan Menyerahkan Surat bidang teknis
berkas persyaratan Ke # PermOho'."a” Kepads menerima Desposisi
Subag Perencanaan Kspala Dinas dari Kepala Dinas dan
Kepegawaian dan Umum memverivikasi data
Penandatangan Pencetakan surat
Surat Keterangan Keterangan E
oleh Kepala Dinas
1. Pemohon membawa dokumen sesuai persyaratan ke Subag Umum dan Perencanaan
2. Petugas Menyerahkan surat kepada Kepala Dinas
3. Petugas layanan pada bidang teknis menerima Desposisi dari Kepala Dinas dan memverivikasi data
4. Pencetakan surat Keterangan : Draft Surat keterangan diteliti oleh kepala seksi Mutu PAUD dan PNF
dan di paraf, selanjutnya diserahkan ke kepala bidang PAUD dan PNF untuk verifikasi terakhir dan di
paraf
5. Menyerahkan Surat Surat keterangan Kepada Kepala Dinas untuk Di tanda Tangani.
6. Penomoran dan stempel Surat keterangan yang telah ditanda tangani, Selanjutnya diperbanyak ( Arsip)
7. Menyerahkan Surat rekomendasi komitmen Izin kepada pemohon.
I Waktu Penyelesaian
| 1 Hari kerja
I Biaya/ Tarif
| Tidak dipungut biaya
I Produk Pelayanan
1. Surat Keterangan Keterangan Perbaikan Kesalahan Penulisan ljasah Dan Skhun Pendidikan
Kesetaraan, Paket A,B Dan C
I Pengaduan Layanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Jumat, 24 May 2024 pukul 03:53. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8099670/pemerintah-kota-ambon/surat-keterangan-perbaikan-kesalahan-penulisan-ijasah-dan-skhun-pendidikan-kesetaraan-paket-ab--dan-c

Dinas Pendidikan Kota Ambon
JI. Wolter Monginsidi, Lateri - Ambon 97231 085244298710

Pemerintah Kota Ambon / Dinas Pendidikan Kota Ambon

1. SMS/WA : 085289644499

2. E-mail : dindikkotaambon@gmail.com

3. Adukan Langsung Melalui Meja Pengaduan

4 Kotak Saran/Pengaduan yang terpasang di samping pintu masuk

5. Aplikasi LAPOR!
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