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Rekomendasi Operasional SD, SMP
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Permohonan Rekomendasi ljin Operasional SD dan SMP

2. Memiliki Izin usaha dari OSS (Dokumen meliputi ljin Lokasi, ljin Lokasi Perairan, ljin Lingkungan dan
INB)

Kartu NIB dari Lembaga OSS

Dokumen Standar ISI

Dokumen Standar Proses

Dokumen Standar Pendidik dan Tenaga Pendidikan
Dokumen Sarana Prasarana Pendidikan

Dokumen Standar Pengelolaan

o 0o N o U A~ W

Dokumen Standar Pembiayaan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 27 Nov 2024 pukul 10:35. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8099644/pemerintah-kota-ambon/-rekomendasi---operasional-sd-smp-

Dinas Pendidikan Kota Ambon
JI. Wolter Monginsidi, Lateri - Ambon 97231 085244298710

Pemerintah Kota Ambon / Dinas Pendidikan Kota Ambon

ALUR PROSES REKOMENDASI JIN OPERASIONAL SD DAN SMP

pemohon yang sudah Tim Verifikasi dan Visitasi

memiliki 1zin Usaha dari 055

memasukan Surat

Studi Kelayakan Pendidikan

Petugas menyerahkan ; . e
Dasar menerima Disposisi

DariKepala Dinas, dan

Surat Permohonan

Permohonan dan Dokumen Kepada Kepala Dinas
Ke Subag Perencanaan
Kepegawaian dan Umum

memeriksa kelengkapan
ersyaratan

0

Tim Verifikasi dan Visitasi

Tim Survey membuat

laporan hasil studi

éPenanda tanganan
Rekomendasi oleh
Kepala Dinas

Studi Kelayakan survey
lapangan

kelayakan

1. Permohonan mengajukan surat permohonan yang ditujukan kepada kepala dinas Pendidikan Kota

Ambon

2. Petugas Layanan menerima pengajuan dari pemohon, memeriksa kelengkapan administrasi. Jika ya,
lengkap, maka dilanjutkan peninjauan lokasi oleh TIM Verifikasi. Jika tidak lengkap, maka dikembalikan

ke Pemohon

3. Tim Verifikasi melakukan peninjauan lokasi, Membuat telaah sebagai laporan dasar kelayakan kepada
Kepala Dinas, Jika ya, layak, maka Petugas Layanan menyusun surat rekomendasi komitmen ijin

operasional. Jika tidak layak, maka ditinjau kembali

4. Proses pencetakan surat rekomendasi : Draft Surat komitmen Izin operasional diteliti oleh kepala seksi
Sarpras Pendidikan Dasar dan di paraf, selanjutnya diserahkan ke kepala bidang Pendidikan Dasar

untuk verifikasi terakhir dan di paraf

5. Menyerahkan Surat rekomendasi komitmen Izin operasional Kepada Kepala Dinas untuk Di tanda

Tangani.

6. Penomoran, stempel dan Pencatatan Surat rekomendasi komitmen Izin yang telah ditanda tangani,

Selanjutnya diperbanyak
7. Menyerahkan Surat rekomendasi komitmen Izin kepada pemohon

8. Pemohon menyerahkan Surat rekomendasi komitmen Izin ke DPMPTSP

I Waktu Penyelesaian

30 Menit

I Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Rekomendasi ljin Operasional SD dan SMP

Pengaduan Layanan

1. SMS/WA : 081230462440

2. E-mail : dindikkotaambon@gmail.com

3. Adukan Langsung Melalui Meja Pengaduan

4 Kotak Saran/Pengaduan yang terpasang di samping pintu masuk

5. Aplikasi LAPOR!
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