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Pengambilap Akta Cerai

No. SK :

Per syar atan

1. Membawa fotocopy Kartu Keluarga (KK)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Petugas menerima berkas perkara yang telah berkekuatan hukum tetap (CeraiGugat) dan Berkas

perkara yang telah lkrar Talak(Cerai Talak)

2. Petugas penyerahan produk Pengadilan memberitahukan kepada Panitera untuk tanda tangan Akta
Cerai dan Petugas kasir untuk mengeluarkan sisa biaya berperkara, kemudian Panitera

memerintahkan pembuatan Akta Cerai kepada petugas

3. Petugas menyiapkan blanko Akta Cerai untuk dicetak

e

Petugas penyerahan produk Pengadilan menerima permintaan AktaCerai dari Para PihakPihak dengan

menyerahkan Gugatan atau Permohonan dan KTP

Petugas menjelaskan tarif biaya PNBP pengambilan akta cerai
Petugas menerima pembayaran PNBP akta cerai

Petugas menyerahkan akta cerai kepada pihak

Petugas mencatat pengendalian Akta Cerai

W 0 N o U

Petugas melaporkan pengelolaan akta cerai

Waktu Penyelesaian
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telah lkrar Talak (Cerai Talak)

2. Memerintahkan Penerbitan Akta Cerai

3. Menyiapkan Blanko Akta Cerai untuk dicetak

4. Menerima permintaan Akta Cerai dari Para Pihak

5. Menjelaskan tarif biaya PNBP pengambilan akta cerai
6. Menerima pembayaran PNBP akta cerai

7. Menyerahkan akta cerai

8. Mencatat pengendalian akta cerai

O

. Melaporkan pengelolaan akta cerai
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Akta Cerai

55 Menit Kediri
1. Menerima Berkas perkara yang telah berkekuatan hukum tetap (Cerai Gugat) dan Berkas perkara yang
I Pengaduan Layanan

Wistle Blowing Sytem pada nomor pengaduan 0812-9596-1235
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