
Surat Keterangan Penggantian Izjazah, STTB/SKHU
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Surat Keterangan Laporan Kehilangan dari Kepolisian

2. Pas Photo terbaru ukuran 3 x 4 cm sebanyak 2 lembar

3. Membawa materai Rp. 10.000,-

4. Fotocopi Ijazah /STTB yang hilang, Asli Ijazah/STTB yang rusak (jika surat keterangan lampiran ijazah)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon mengajukan usul keterangan ijazah sesuai berkas/persyaratan

2. Staf pada Sub. Bagian Penyelenggaraan Tugas Pembantuan menerima berkas pemohon

3. Staf pada Sub. Bagian Penyelenggaraan Tugas Pembantuan meneliti kelengkapan berkas dan 

membuat surat keterangan penggantian ijazah, STTB/SKHU lalu memberikan kepada Kepala Sub. 

Bagian Penyelenggaraan Tugas Pembantuan

4. Kepala Sub. Bagian Penyelenggaraan Tugas Pembantuan meneliti ulang berkas yang diajukan dan 

memaraf surat keterangan penggantian ijazah, STTB/SKHU untuk diteruskan kepada Sekretaris Dinas

5. Sekretaris Dinas meneliti ulang berkas yang diajukan dan memaraf surat keterangan penggantian 

ijazah, STTB/SKHU dan diteruskan kepada Kepala Dinas

6. Surat Keterangan penggantian ijazah, STTB/SKHU ditandatangani oleh Kepala Dinas Pendidikan

7. Staf pada Sub. Bagian Penyelenggaraan Tugas Pembantuan menyerahkan Surat Keterangan 

penggantian ijazah, STTB/SKHU yang sudah ditandatangani oleh Kepala Dinas Pendidikan kepada 

pemohon dan mencatat pada buku register

8. Pemohon menerima Surat Keterangan penggantian ijazah, STTB/SKHU dan menadatangani pada buku 

register

Waktu Penyelesaian

20 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Dinas Pendidikan

Jalan Khatib Sulaiman, Desa Santur, Kecamatan Barangin Kota Sawahlunto 27427 

081363476905 

www.disdik.sawahluntokota.go.id

Pemerintah Kota Sawahlunto / Dinas Pendidikan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 22 Jul 2024 pukul 18:32. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://www.disdik.sawahluntokota.go.id
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Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Penggantian Izjazah, STTB/SKHU

Pengaduan Layanan

Erlinda, No. WA : 081363476905

Dinas Pendidikan

Jalan Khatib Sulaiman, Desa Santur, Kecamatan Barangin Kota Sawahlunto 27427 

081363476905 

www.disdik.sawahluntokota.go.id

Pemerintah Kota Sawahlunto / Dinas Pendidikan
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