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Pendaftaran Cerai Gugat / Talak

No. SK :

I Per syar atan

1. Foto Copy KTP Penggugat/Pemohon sebanyak 1 lembar yang masih berlaku dan diberi meterai 10.000,

kemudian dilegalisir di Kantor Pos.

2. Foto Copy Kutipan/Duplikat Akta Nikah Penggugat/Pemohon sebanyak 1 lembar, dan diberi meterai
10.000 kemudian dilegalisir di Kantor Pos

3. Menyerahkan surat gugatan/permohonan sebanyak 6 lembar, yang meliputi 3 rangkap untuk Majelis
Hakim, 1 rangkap untuk Panitera Pengganti, 1 rangkap untuk Tergugat/Termohon dan 1 rangkap untuk

dalam berkas.

4. Membayar Panjar Biaya Perkara melalui Bank Rakyat Indonesia, yang jumlahnya sesuai dengan

perhitungan Meja 1 yang tersebut dalam SKUM (Surat Kuasa Untuk Membayar).

5. Bagi pihak yang mengguganakan Kuasa Hukum, seperti Advokat/Pengacara harus melampirkan surat

kuasa khusus dan foto copy Kartu Advokat sebanyak 1 lembar yang masih berlaku.

6. Bagi pihak Penggugat/Pemohon yang bekerja sebagai Pegawai Negeri Sipil (PNS) atau anggota

TNI/POLRI, harus melampirkan surat izin bercerai dari atasannya.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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ALUR BERPERKARA
DI PENGADILAN AGAMA TUBAN

Penggugat / Pemohon
menyerahkan surat
Gugatan /

Permohonan 9
dan Persyara A
Setelah dari BANK, datang ke
o . petugas KASIR untuk:
Oleh Petugas Pendaftaran : 1. Menyerahkan Slip Setoran sesuai 1.SKUM diberikan Nomor Perkara,
1.Menaksir Panjar Biaya Perkara rincian panjar biaya perkara ditandatangani dan diberi cap
2 Mengisi Slip Setoran BANK sesual kepada BANK lunas
rincian panjar biaya perkara 2 Mendapatkan 3 rangkap slip Z.Surat.(iugatan / Permohonan
3.Menyerahkan Slip Setoran ke setoran yang sudah di validasi diberi Nomor Perkara dan
Penggunat / Pemohon dari BANK tanggal register perkara

lainnya

Kemudian Penggugat / Pemohon ke
BANK:

Setiap Putusan / penetapan telah
memiliki Hukum tetap akan
diserahkan Produk Pengadilan
berupa Akta Cerai atau
penetapan yang diserahkan di
loket Pengambilan Produk

1. Pihak Penggugat datang ke PTSP bagian Pendaftaran setelah mengambil antrian pendaftaran

2. Pihak membayar panjar biaya perkara pada Bank yang ditunjuk (ada di PTSP) setelah mendapat

perincian taksiran biaya dari petugas Pendaftaran

3. Pihak menyerahkan bukti pembayaran kepada petugas pendaftaran pada PTSP yang dilengkapi

dengan dokumen persyaratan

4. Petugas Pendaftaran (PTSP) meregister permohonan tersebut dan menyerahkan kembali satu rangkap

surat permohonan yang telah diberi nomor perkara kepada pihak

5. Selanjutnya pihak menunggu panggilan jurusita-jurusita pengganti untuk datang pada hari

persidangan yang telah ditentukan

Waktu Penyelesaian
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20 Menit

Estimasi waktu hanya untuk penerimaan perkara saja, sebelum penerimaan perkara ada prosedur yang

harus diikuti :
1. Pengecekan persyaratan
2. Pembuatan Surat Permohonan oleh Posbakum

3. Pembayaran Biaya Panjar

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
1. Biaya Pendaftaran Rp. 30.000
2. Biaya proses / ATK Rp. 75.000
3. Biaya Panggilan para pihak (sesuai radius berdasarkan SKB Ketua Pengadilan Negeri dan Pengadilan
Agama)
4. PNBP Surat Panggilan Pertama untuk para pihak masing-masing Rp. 10.000

5. Redaksi Rp. 10.000
6. Materei Rp. 10.000

Produk Pelayanan

1. Akta Cerai

Pengaduan Layanan

1. Pengaduan dan Penanganan Pengaduan pada Pengadilan Agama Tuban dilakukan melalui Aplikasi

SIWAS (www.siwas.mahkamahagung.go.id)

2. Meja Pengaduan pada PTSP Pengadilan Agama Tuban
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