
Pendaftaran Perkara
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Gugatan / Permohonan Bisa membuat sendiri melalui aplikasi gugatan mandiri di website, atau 

menggunakan jasa Pos Pelayanan Bantuan Hukum (GRATIS)

2. Fotokopi Surat-surat yang telah dimaterai dan distempel pos (Nazegelen)

3. Surat Kuasa (Bila ada Kuasa)

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon / Penggugat ke Meja 1 (Pendaftaran) dengan membawa dokumen persyaratan yang telah 

disiapkan

2. Loket Pendaftaran menentukan Panjar Biaya Perkara sekaligus membuat SKUM (Surat Kuasa Untuk 

Membayar) serta menyerahkan slip setoran sesuai SKUM kepada Pemohon / Penggugat

3. Pemohon / Penggugat membayar biaya perkara dengan membawa slip setoran tersebut ke Bank 

Syariah Indonesia (yang terdapat dalam satu ruang PTSP Pelayanan Terpadu Satu Pintu Pengadilan 

Agama Surabaya)

4. Pemohon / Penggugat menyerahkan bukti pembayaran ke Kasir (yang terdapat dalam satu ruang 

PTSP) lalu kembali ke Petugas Pendaftaran untuk pengarsipan berkas

5. Petugas Pendaftaran mencatatkan perkara kedalam buku register sesuai SKUM yang diterima oleh 

kasir serta menyerahkan kartu perkara, rangkap Surat Gugatan / Permohonan, jadwal sidang pertama 

akan disampaikan oleh jurusita

6. Pemohon / Penggugat dipersilahkan untuk pulang dan kembali untuk memulai persidangan sesuai 

waktu yang dijadwalkan

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Sesuai dengan SK Ketua Pengadilan Agama Surabaya W13-A1/55/HK.00.8/1/2021

Unduh

Image not found or type unknown

Produk Pelayanan

1. kartu perkara

Pengaduan Layanan
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