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Pendaftar an gk KaERGADILAN TINGGI AGAMA SURABAYA / Pengadilan Agama Surabaya
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Gugatan / Permohonan Bisa membuat sendiri melalui aplikasi gugatan mandiri di website, atau
menggunakan jasa Pos Pelayanan Bantuan Hukum (GRATIS)

2. Fotokopi Surat-surat yang telah dimaterai dan distempel pos (Nazegelen)

3. Surat Kuasa (Bila ada Kuasa)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 02 Nov 2024 pukul 13:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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3 @R@gﬁD&DR IE@E@EMA
NGADILAN' AGAMA @ELTJMIAYA

PENGGUGAT / PEMOHON

MENUJU PEMEGAN

KAS5 / KASIR UNTUK MENYERAHKAN BUKT! DARI
BANK BN SYARIAH SELANJUTNYA KASIR

MEMBUKUKAN DALAM BUKU JURNAL KEUANGAN
PERKARA DAN MEMBUBUHKAN CAP TANDA LUNAS

DAN MEMBERI NOMOR PADA SKUM.

1
2. PEMEGANG KAS MENYERAHKAN BERKAS PERKARA
KEPADA RENGGUGAT / PEMOHON AGAR DI DAFTARKAN

KEPADA PETU
T, b

PETUGAS MEJA Il MENCATAT PERKARA TERSEBUT
DALAM BUKU REGISTER INDUK SESUAI DENGAN
NOMOR PERKARA YANG TERCANTUM DALAM
SKUM, SETELAH DICATAT DISERAHKAN PADA
PIHAK SATU RANGKAP SURAT GUGATAN/
PERMOHONAN YANG TELAH TERDAFTAR BERIKUT
SKUM LEMBAR PERTAMA

RODUK PENGADILAN :

. PUTUSAN

y 2. PENETAPAN

UPAYA HUKUM.

[ 1. VERZET

Al dinoe
PENDAFTARAL
PERKARA

. BANDING

" | aa.00. 13.30 WiB

08.00 - 16.00 WIE

(] 1. MENAKSIR PARJAR

12,00 - 13.00 WiB

12,00 - 13.00 WIB

at [08.00- 11.00 wig

08.00 - 16.00 WIB

MEJA I3

BLAYA PERKARA DAN MEMBUAT
SEKUM RANGKAP 4

2, MENGISI SLIP STORAN EANK
BNI SYARIAH SESUAI SKUM.

3. MENYERAHKAN SLIP

MSBNI

i Syariah
2 PENGGUGAT / PEMOHON MEMBAYAR

 BIAYA PERKARA DENGAN MEMBAWA |

KUM KE BANK ENI SYARIAH

£ PENDAFTARAN SELESAI,
PARA PIHAK DI PERBOLEHKAN PULANG

ma Surabaya

1. Pemohon / Penggugat ke Meja 1 (Pendaftaran) dengan membawa dokumen persyaratan yang telah

disiapkan

2. Loket Pendaftaran menentukan Panjar Biaya Perkara sekaligus membuat SKUM (Surat Kuasa Untuk

Membayar) serta menyerahkan slip setoran sesuai SKUM kepada Pemohon / Penggugat

3. Pemohon / Penggugat membayar biaya perkara dengan membawa slip setoran tersebut ke Bank

Syariah Indonesia (yang terdapat dalam satu ruang PTSP Pelayanan Terpadu Satu Pintu Pengadilan

Agama Surabaya)

4. Pemohon / Penggugat menyerahkan bukti pembayaran ke Kasir (yang terdapat dalam satu ruang

PTSP) lalu kembali ke Petugas Pendaftaran untuk pengarsipan berkas

5. Petugas Pendaftaran mencatatkan perkara kedalam buku register sesuai SKUM yang diterima oleh

kasir serta menyerahkan kartu perkara, rangkap Surat Gugatan / Permohonan, jadwal sidang pertama

akan disampaikan oleh jurusita

6. Pemohon / Penggugat dipersilahkan untuk pulang dan kembali untuk memulai persidangan sesuai

waktu yang dijadwalkan

Waktu Penyelesaian

5 Menit

Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Sabtu, 02 Nov 2024 pukul 13:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Sesuai dengan SK Ketua Pengadilan Agama Surabaya W13-A1/55/HK.00.8/1/2021

Unduh

age not d or type unknown

Produk Pelayanan

1. kartu perkara

Pengaduan Layanan
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