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Pemerintah Kab. Sijunjung / Dinas perdagangan, Perindustrian Koperasi Usaha

Kecil dan Menengah

Rekomendasi 1zin Usaha Distributor Pupuk Bersubsidi
No. SK :

Per syar atan

1. Surat Perjanjian Jual Beli Distributor Pupuk Bersubdi dengan Pengecer.

2. Surat Penunjukan sebagai Pengecer dari Distributor

3. Surat Izin Usaha dari Wali Nagari / Camat setempat

4. Surat Persetujuan Sepadan / Sebelah Menyebelah dari masyarakat terhadap Tempat Usaha Pupuk

5. Surat Keterangan Tempat Usaha (sewa / milik sendiri / pinjam pakai)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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REKOMENDASI IZIN USAHA DISTRIBUTOR PUPUK BERSUBSIDI

MUTU BAKU

Kepala KET
Bidang _[sekreTARIs| KETOLA KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT

No. KEGIATAN FRONT | BACK
DPMPTSP | oFFicE | OFFiCE

1 [Berkas Permohonan Izin Uasah Kios Pupuk

l Bell Distributor Pupuk Berkas Permohonan

2¢ 29

i
‘Surat lzin Usaha dari Wali Nagari | Camat
setempat

4. Surat Persetujuan Sepadan/ Sebelah Menyebelan
dari masyarakat tethadap Tempat Usaha Pupuk

1
2
3

5. Surat Keterangan Tempat Usaha (sewa / millk
sendiri / pinjam pakai)

E Berkas Permohonan 3menit |Lembaran Disposisi
E Berkas Permohonan Gmenit |Lembaran Disposisi
Cj Berkas Permononan Smenit|Lembaran Disposisi
E ‘ Berkas Permononan 3menit |Lembaran Disposisi
‘ ﬂ Berkas Permohonan 3menit|Lembaran Disposisi
E ‘ Berkas Permohonan Than |Berkas Permohonan

E Berkas Permononan Thari _|Berta Acara

15 Menit
ﬂ Kios Pupuk Bersubsidi
‘ —7 5 menit | Surat yang
o / ‘ Kios Pupuk Bersubsidi telah diparaf

Sment
Kios Pupuk Bersubsidi

Kios Pupuk Bersubsidi

LA

1. Berkas Permohonan Izin Usaha Kios Pupuk Bersubsisdi

Menerima Berkas Permohonan, Mengagendakan, dan Memberikan Lembaran Disposisi
Menganalisa dan Memberikan Saran pada Lembaran Disposisi ke Kepala Dinas

Meneliti dan Memberikan Disposisi ke Kepala Bidang

Meneruskan Berkas Permohonan yang telah di disposisikan oleh Kepala Dinas ke Bidang

Menerima dan Memeriksa Dokumen Persyaratan Perizinan dan Mendisposisikan ke Kasi

N o A~ N

Menerima dan Memeriksa Dokumen Persyaratan Perizinan dan Menunggu Jadwal Survey dari
DPMPTSP.

8. Tim Teknis Melakukan Survey dan Membuat Berita Acara Hasil Survey yang ditandatangani oleh Tim

Teknis
9. Menerbitkan Rekomendasi dan Menyerahkan ke Kepala Bidang untuk di Paraf
10. Memeriksa dan Memberi Paraf Surat Rekomendasi
11. Meneliti dan Menandatangani Surat Rekomendasi

12. Memberikan Nomor Surat, Stempel Dinas, dan Mencatat dalam Buku Agenda dan Menyampaikan ke
DPMPTSP

Waktu Penyelesaian
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Berkas Permohonan Izin Uasah Kios Pupuk Bersubsisdi
Menerima Berkas Permohonan, Mengagendakan, dan
Memberikan Lembaran Disposisi

Menganalisa dan Memberikan Saran pada Lembaran Disposisi
ke Kepala Dinas

Meneliti dan Memberikan Disposisi ke Kepala Bidang

Meneruskan Berkas Permohonan yang telah di disposisikan oleh

Kepala Dinas ke Bidang

Menerima dan Memeriksa Dokumen Persyaratan Perizinan dan
Mendisposisikan ke Kasi

Menerima dan Memeriksa Dokumen Persyaratan Perizinan dan

Menunggu Jadwal Survey dari DPMPTSP.

Tim Teknis Melakukan Survey dan Membuat Berita Acara Hasil
Survey yang ditandatangani oleh Tim Teknis

Menerbitkan Rekomendasi dan Menyerahkan ke Kepala Bidang
untuk di Paraf

Memeriksa dan Memberi Paraf Surat Rekomendasi

Meneliti dan Menandatangani Surat Rekomendasi

Memberikan Nomor Surat, Stempel Dinas, dan Mencatat dalam
Buku Agenda dan Menyampaikan ke DPMPTSP

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Rekomendasi Izin Usaha Distributor Pupuk Bersubsidi

Pengaduan Layanan

2 Hari kerja
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12

3 menit

5 menit

5 menit

3 menit

3 menit

1 hari

1 hari

15 Menit

5 menit

5 menit

20 menit
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1. SP4N LAPOR SMS 1708.

2. Aplikasi Android “ SP4N LAPOR! “

3. Kotak Pengaduan.

4. Dinas Dagperinkop UKM, Kabupaten Sijunjung

JI. Imam Bonjol, No. 109, Muaro Sijunjung, Telp. 0754-20044
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