Dinas Pendidikan Kota Ambon
JI. Wolter Monginsidi, Lateri - Ambon 97231 085244298710

Pemerintah Kota Ambon / Dinas Pendidikan Kota Ambon

Legalisir IJAZAH/STTB, NEM, SKHUN, RAPORT SD DAN SMP
PAKET.A,BdanC

No. SK :

Per syar atan

1. ljazah/STTB Asli
. Daftar Nilai DaNem/NUAN /RAPORT Asli

. Foto Copy ljazah / STTB maksimal 10 lembar

2
3
4. Foto Copy Nilai DaNEM/NUAN Asli maksimal 10 Lembar
5. Surat Pernyataan Tangung jawab Mutlak

6

.1 lembar metrai Rp. 10.000

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. ALUR PROSES LEGALISIR JAZAH/STTB, NEM, SKHUN, RAPORT SD DAN SMP
PAKET. A, Bdan C

i Layanan

I Hasubag Perencanaar
Kepegawaian dan

Lmum

) Sekretaris
|

1. Pemohon menyerahkan berkas persyaratan kepada petugas layanan

2. Petugas memeriksa keabsahan ijazah / STTB,NEM, SKHUN, RAPORT apabila berkas tidak lengkap dan

tidak sesuai dengan aslinya maka berkas akan dikembalikan kepada pemohon untuk di lengkapi
Petugas membubuhkan stempel legalisir pada berkas Foto Copy yang sudah lengkap.

Petugas menyerahkan berkas ke Kasubag Perencanaan Kepegawaian dan Umum

Kasubag Perencanaan Kepegawaian dan Umum memferivikasi

Kasubag Perencanaan Kepegawaian dan Umum menyerahkan ke sekretaris

Sekretaris memferivikasi dan menandatangani

Berkas yang telah di tanda tangani diserahkan kembali kepada petugas layanan untuk dibubuhi cap

o 0 N o U A~ W

Proses pengarsipan salinan berkas sebelum kemudian diserahkan kepada pemohon.

I Waktu Penyelesaian

15 Menit

15 Menit

I Biaya/ Tarif
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Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Legalisir JAZAH/STTB, NEM, SKHUN, RAPORT SD DAN SMP PAKET. A, B dan C
Pengaduan Layanan

1. SMS/WA : 082239252081

2. E-mail : dindikkotaambon@gmail.com

3. Adukan Langsung Melalui Meja Pengaduan

4 Kotak Saran/Pengaduan yang terpasang di samping pintu masuk

5. Aplikasi LAPOR!
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