
Inovasi Layanan Hari Libur
No. SK :

Persyaratan

1. Surat pengantar dari Kepala Lembaga Pemasyarakatan

2. Surat perintah pengawalan dari Kepala Lembaga Pemasyarakatan

3. Surat Keputusan Menteri Hukum dan Hak Asasi Manusia Republik Indonesia tentang PB, CB dan CMB

4. Surat PB, CB, CMB dari Kepala Lembaga Pemasyarakatan

5. Surat Lepas Bersyarat (P-52) dari Kepala Kejaksaan Negeri Setempat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Petugas menerima klien dan berkas surat pengantar dari Kepala Lembaga Pemasyarakatan

2. Petugas piket memeriksa keaslian dan keabsahan berkas

3. Petugas melakukan verifikasi terhadap data klien

4. Petugas menginput data klien ke aplikasi Sistem Database Pemasyarakatan

5. Petugas mengambil sidik jari klien

6. Petugas mengambil foto klien

7. Petugas mengisi data dalam kartu bimbingan klien

8. Petugas memberi penjelasan kepada klien tentang hak dan kewajibannya selama menjadi klien 

pemasyarakatan

9. Petugas menandatangani berita acara penerimaan klien

10. Petugas memberikan kartu bimbingan
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Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Inovasi Layanan Piket Hari Libur

Pengaduan Layanan

Inovasi Layanan Piket Hari Libur
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