
Layanan Rekomendasi Mutasi Siswa
No. SK :

Persyaratan

1. Membawa Surat permohonan pindah sekolah yang telah ditandatangani oleh Kepala Sekolah asal

2. Membawa fotocopy surat permohonan pindah sekolah dari orang tua

3. Membawa surat keterangan menerima dari sekolah tujuan
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1. Melengkapi persyaratan permohonan pindah sekolah, untuk diproses oleh sekolah asal

2. Menerima dan mengeluarkan surat keterangan/rekomendasi untuk pemohon, selanjutnya diserahkan 

kepada pemohon untuk diproses di Dinas Pendidikan

3. Meneliti/memeriksa persyaratan yang masuk

4. Menerima dan mempelajari permohonan masuk yang sudah diproses oleh staf, selanjutnya 

memerintahkan staf/pengadministrasian bidang untuk membuat surat keterangan

5. Membuat Surat Keterangan dan memberi nomor surat serta memberi stempel, selanjutnya diserahkan 

kepada pemohon

6. Menerima Surat Keterangan dan selanjutnya menyerahkan kepada sekolah tujuan
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Waktu Penyelesaian

40 Menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat keterangan pindah sekolah

Pengaduan Layanan

Erlinda, No Wa. 081363476905
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