
Pelayanan Perekaman e-KTP
No. SK :

Persyaratan

1. Permohona harus ada untuk perekaman

2. Pemohon membawa kartu keluarga untuk melihat NIK yang akan di input kedalam Aplikasi perekaman 

e-KTP

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Penerimaan berkas untuk perekaman berupa fotocopy KK

2. Pemeriksaaan berkas perekaman

3. Melakukan perekaman e-KTP

4. Membuat surat keterangan merekam dan memberi nomor registrasi

5. penandatanganan surat keterangan merekam oleh camat

6. Pemohon menerima surat keterangan sudah merekam

Waktu Penyelesaian
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35 Menit

- Mengajukan dan menyerahkan berkas permohonan KTP dengan melampirkan persyaratan kepada Staf 

Pemdes, dibutuhkan waktu sekitar 5 menit

- Memeriksa berkas persyaratan. Jika lengkap diparaf dan disampaikan kepada Kasi pemdes. Jika tidak 

lengkap dikembalikan kepada Pemohon untuk dilengkapi, melakukan, dibutuhkan waktu sekitar 3 menit

- Memeriksa Suket sudah melakukan rekam KTP-E memberi parafdi butuhkan waktu sekitar 3 menit

- Memeriksa suket. Jika lengkap diparaf . Jika tidak lengkap dikembalikan untuk diperbaiki dibutuhkan waktu 

sekitar 15 menit

- Memeriksa suket. Jika lengkap ditandatangani dan meneruskan. Jika tidak lengkap dikembalikan untuk 

diperbaiki, dibutuhkan waktu sekitar 3 menit

- Memeriksa suket. Jika lengkap ditandatangani dan meneruskan. Jika tidak lengkap dikembalikan untuk 

diperbaiki, dibutuhkan waktu sekitar 3 menit

- Memeriksa suket dan meneruskan, dibutuhkan waktu sekitar 3 menit

- Mengagendakan Suket,Penomoran,pengarsipandibutuhkan waktu sekitar  menit

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Keterangan Sudah Merekam

Pengaduan Layanan

NURASMIWATI (08!3-6669- 6580)
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