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No. SK :

PENGAYOMAN

Per syar atan

1. Surat permohonan pinjam pakai dari instansi penanggung jawab secara yuridis (Kepolisian, kejaksaan,
Pengadilan)

2. ldentitas pemohon (KTP/SIM)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

PEMOHON / TAMU PETICAS
KASUBSI ADMINISTRASI &
VAKSA/ APH LAIN) PENJAGAAN / PORTIR ADMINISTRAS! & PEMELIHARAAN PEMELIHARAAN
. SURAT PERMOHONAN KEPADA KARUPBASAN PENCATATAN DALAM BUKU . Y v A " -
DARI INSTANSI PENANGGUNG JAWAB SECARA JAGA DAN MENGISI BUKU TAMU MELAPONKAD ADANIA . MEMERINTAHKAN ~ KEPADA
PERMOHONAN PINAM PAKAI PETUGAS  ADMINISTRASI &
YURIDIS UNTUK PINJAM  PAKAI DALAM . "
ssatrellelenellia . BASAN KEPADA KARUPBASAN PEMELIHARAAN UNTUK
XSt M A O + MENGELUARKAN BASAN DARI MEMBUAT BERITAACARA.
PENGADILAN o
+ SURAT PENETAPAN TEMPAT PENYIMPANAN + MENANDATANGANI  BERITA
© MEMBUAT BERTA ACARA ACARAPINJAM PAKAL
= SAKINAN BARANG BUKTI DARI INSTANSI YANG PINJAM PAKAI P
\ F;:J::if:{”; o‘“gfg‘:"": UMDS © MEMERIKSA  KELENGKAPAN
4 HON (XTP/SIM) DOKUMEN / BERKAS SURAT.
- SPESIFIKASI/ REKAM JEJAK BASAN BARAN
. DOKUMEN/SURAT YANG SAH YANG AKAN DI
PINJAM PAKAI
+ SURAT KUASA DARI PEMILK BASAN/BARAN _ ‘

YANG DIKUASAKAN (JIKA DIKUASAKAN)

SERAH TERIMA| KA. RUPBASAN |
Semua Jenis Pelayanan
MELAKUKAN SERAH TERIMA + MENANDATANGANI & MENYETUJUI T]DAKDIPUNGJT BIAVA! |
DAN KEMUDIAN MELAKUKAN PERMINTAAN PINJAM PAKAI 2 |
PENDOKUMENTASIAN + MENANDATANGANI BERITA ACARA |
SERAH TERIMA PINJAM PAKAI

\- J

1. Petugas mengeek persyaratan dari pemohon pinjam pakai basan baran

2. Petugas melaporkan kepada Kepala Rupbasan atau Kasubsi Administrasi dan Pemeliharaan terkait

adanya pinjam pakai basan baran
3. Petugas membuat berita acara pinjam pakai basan baran

4. Serah terima antar petugas dan pemohon pinjam pakai basan baran

Waktu Penyelesaian

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Kamis, 18 Jul 2024 pukul 00:30. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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PENGAYOMAN

40 Menit Penyimpanan Benda Sitaan Negara Samarinda

Mengecek syarat-syarat pinjam pakai basan baran selama 5 menit, mengantar kepada petugas administrasi
selama 5 menit, petugas membuat berita acara pinjam pakai basan baran selama 20 menit,
penandatanganan berita acara selama 5 menit, serah terima basan baran dengan pemohon dan juga

dokumentasi selama 5 menit

Biaya/ Tarif

Produk Pelayanan

1. Jasa Pinjam Pakai Basan

Pengaduan Layanan

Pengaduan dapat langsung disampaikan kepada petugas pelayanan pengaduan di Rupbasan Samarinda

atau lewat email pengaduanrupbasansamarinda@gmail.com

| Tidak dipungut biaya
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