Badan K epegawaian Daer ah dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Jalan Brigjen Ngurah Rai Nomor 22 Bangli 80613 036693048
https://bkdpsdm.banglikab.go.id/

Pemerintah Kab. Bangli / Badan Kepegawaian Daerah dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia _
pemrosesan |jin Perkawinan dan Perceraian PNS

No. SK : 400.12/962/BK PSDM /2024

Per syar atan

1. «surat kepala SKPD dimana PNS melaksanakan tugas
2. + permohonan ijin perceraian pada Bupati

3. * pengajuan permohonan dan penyertaan lampiran surat-surat kelengkapannya

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

8. [Penomoran dan ‘ [ Surat Panggilan, 3Jam Distribusi Surat OP Alur Surat
enyampaikan surat lLembar ekspedisi Panggilan Imasuk/surat keluar
panggilan kepada |
pemohon dan suamifisteri | ‘
pemohon o
9. |Memeriksa dan mengambil | | Surat Panggilan, Draft | 4 Jam BAP
[BAP kepada pemohon dan | | BAP
[suamifisteri pemohon dan | |
imembuat Laporan Hasil ‘ ‘
10.[Membuat konsep telaahan [ Hasil Pembinaan/ 2Jam Telahan
istaf kepada Bupati dan ‘ Pemeriksaan
[draf Keputusan Bupati |
lentang penolakan atau | ‘ D
[pemberian Izin |
Perkawinan / Perceraian |

PNS |

11.|Validasi konsep telaahan staf T | | Hasil Pembinaan/ 2Jam Telahan
kepada Bupati dan draf | | Pemeriksaan

Keputusan Bupati tentang ‘ ‘

ppenolakan atau pemberian Izin |
Perkawinan / Perceraian
|

12.]Penandatanganan telaahan | E [Telahan Staf 15Menit | Telahan Staf yang

staf kepada Bupati | [i sudah ditandatangani
13.|Mengajukan telaahan staf dan| ‘ [Telahan Staf, Draft SK, | 15Menit | SK Bupati

[draft kepada Bupati | Berkas kelengkapan
14. [Menjemput Keputusan Bupati ‘l:l ) " |SK Bupati 15Menit | SK Bupati

ang sudah ditandatangan [ ) -
SK Bupati 15 Menit SK Bupati SOP Pengarsipan

15.|Penyerahan SK Bupati
entang
IPemberian/Penolakan Izin

Perceraian kepada |
[Pemohon 1

1. Pemasukan berkas permohonan oleh pemohon
menerima dan mencatat berkas permohonan izin perkawinan dan perceraian pns dari skpd

mempelajari berkas permohonan izin perkawinan dan perceraian pns dari skpd dan membuat disposisi

> wWnN

menindaklanjuti disposisi kabis dengan merencanakan waktu untuk pengambilan BAP dan

memerintah Staf untuk membuat konsep surat panggilan

v

Membuat konsep surat panggilan kepada pemohon beserta suami/istri pemohon
6. validasi konsep surat panggilan

7. penandatanganan surat panggilan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 25 Nov 2024 pukul 12:29. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Bangli / Badan Kepegawaian Daerah dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia
Waktu Penyelesaian

3 Bulan

Sejak Surat Permohonan diterima
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SKijin perkawinan dan perceraian PNS

Pengaduan Layanan

website bkdpsdm.banglikab.go.id
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