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Tugas Belajar Pegawai Negeri Sipil
No. SK :

Per syar atan

1. « Surat pengantar dari Kepala unit kerja ditujukan kepada Bupati

2. « Surat rekomendasi mengikuti Tugas Belajar dari Kepala Unit Kerja yang bersangkutan dengan

menyebut Nama, NIP, Pangkat / Golongan, Pendidikan Terakhir, Jabatan dan Tempat Tugas

3. + Surat permohonan sendiri dengan menyebut Nama, NIP, Pangkat / Golongan, Pendidikan Terakhir,

Jabatan, Tempat Tugas dan alamat

4. « Surat pernyataan sendiri dengan menyebut Nama, NIP, Pangkat / Golongan, Pendidikan Terakhir,

Jabatan, Tempat Tugas dan alamat

5. « Surat rekomendasi mengikuti seleksi tugas belajar dari kepala unit yang bersangkutan dengan

menyebut Nama, NIP, Pangkat / Golongan, Pendidikan Terakhir, Jabatan dan Tempat Tugas

6. * Foto copy SK pangkat terakhir / SK PNS, SKP dua (2) tahun Terakhir yang disahkan oleh kepala unit

kerja

7. + Surat keterangan dari Lembaga Pendidikan yang menerangkan bahwa yang bersangkutan lulus ujian

masuk / surat keterangan kulian (harus asli)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 22 Jul 2024 pukul 19:08. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



http://https://bkdpsdm.banglikab.go.id/
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8096326/pemerintah-kab-bangli/tugas-belajar-pegawai-negeri-sipil

Badan K epegawaian Daer ah dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Jalan Brigjen Ngurah Rai Nomor 22 Bangli 80613 036693048
https://bkdpsdm.banglikab.go.id/

Pemerintah Kab. Bangli / Badan Kepegawaian Daerah dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia

PENERBITAN KEPUTUSAN TUGAS BELAJAR PNS

PELAKSANA MUTU BAKU
NO KEGIATAN BAGIAN I KETERANGAN
BID KELENGKAPAN ouTPUT
HoRUM | SEKRETARIAT | oo aran |/FU BIDANG| KAsU KABID WAKTU
, |Menerima surat usuian OPD yang telah mendapat Surat wsulan | Pencatatan
arahan pimpinan, dari JFU Persuratan Sekretariat oPD surat masuk

H

Mengajukan surat usulan OPD yang telah tercatat Surat usulan

kepada Kepala Bidang 1 OPD

s Menc;(alkdan m:me:ksadsu:(a( ujul:n:;r;\an;ut i S— [RE—

memberikan arahan kepada Kepala Sub Bidang e eni asubid
untuk diproses

5 Menit Surat diterima

Mencatat dan memeriksa surat usulan dan lanjut Surat usulan memberikan
4 |memberikan arahan kepada JFU untuk diproses OPD dan 15 Menit arahan
lebih lanjut arahan kabid kepada JFU
Mencatat, memeriksa kelengkapan dan membuat
Surat usulan
Draft Keputusan Tugas Belajar dan Nota Dinas (jika OPD dan Draft
5 |sudah lengkap dan benar) atau mengembalikan 60 Menit Keputusan dan

han kabid
kepada PNS yang bersangkutan melalui OPD e Nota Dinas

pengusul (jika kurang lengkap)

. paraf
[
reng.amkan lD:af(SKiputnﬁa? Tuglash elaj:r ke;:ada Draft persetujuan
¢ [Pimpinan melalui sekretaris (setelah mendapal Keputusan dan [15 Menit dan

dan Kasubid

paraf Kasubid dan Kabid) untuk mohon koreksi dan i
tandatangan Nota Dinas Nota Dinas tandatangan

Nota Dinas
7 |Proses koreksi dan tandatangan ‘—

Draft
Mengajukan Draft Keputusan Tugas Belajar kepada. Draft -
8 |Kepala Bagian Hukum untuk mendapat legal [Keputusan dan| 15 Menit i
drafting Nota Dinas el
diterima

1. « Pemohon mengajukan berkas permohonan tugas belajar ke BKDPSDM Kabupaten Bangli

Waktu Penyelesaian

225 Menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SKTugas Belajar
Pengaduan Layanan

website bkdpsdm.banglikab.go.id
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