Badan K epegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
ﬁ JI. Salotungo 90812
Pemerintah Kab. Soppeng / Badan Kepegawaian dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia

Pengangkatan CPNS
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Persyaratan Khusus :
1. Lulus passing grade sesuai dengan kebutuhan formasi

2. Memiliki kartu tanda peserta ujian seleksi CPNS

. Persyaratan Berkas :

1. Asli Kartu Peserta Ujian CPNS Tahun 2014 dan fotokopi rangkap 1 (satu);

2. Fotocopy ijazah mulai pertama sampai dengan terakhir dan transkrip akademik yang telah dilegalisir

oleh pejabat yang berwenang sebagimana tersebut dalam tabel;

. 3. Pas foto dengan latar belakang biru yang terbaru menghadap ke muka, ukuran 3 x 4 cm sebanyak 8

(delapan) lembar, dengan menuliskan nama dan tanggal lahir dibelakang foto;

. 4. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari POLRES/POLSEK setempat dan fotokopi SKCK

tersebut yang telah dilegalisir;

. 5. Asli Surat Keterangan Sehat Jasmani dan Rohani dan Surat Keterangan tidak

mengkonsumsi/menggunakan narkotika, psikotropika, dan zat adiktif lainnya dari Rumah Sakit Umum

Daerah dan fotokopi surat keterangan tersebut dilegalisir;

6. Fotokopi surat keterangan dan bukti pengalaman kerja bagi yang sudah pernah bekerja/memiliki

pengalaman bekerja;

7. Fotokopi Surat Nikah bagi yang sudah menikah dan dilegalisir;

8. Fotokopi Akte Kelahiran Anak, bagi yang sudah mempunyai anak;
9. Materai Rp. 6.000,- sebanyak 2 (dua) lembar;

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Sumber Daya Manusia

1. Menyampaikan nama-nama yang lulus passing grade dan yang bersyarat mengisi formasi CPNS

2. Membuat pengumuman tentang persyaratan untuk pengangkatan CPNS sebagai bahan dalam proses

pengusulan NIP

Menerima dan memverifikasi berkas usul penetapan NIP
Menginput data sesuai berkas yang diterima

Memproses usul penetapan NIP

Membuat Surat Tugas Penempatan CPNS

Membuat Surat Keputusan Bupati tentang Pengangkatan CPNS

Menyampaikan jadwal dan tempat penyerahan surat keputusan

o 0 N o U~ W

Melaksanakan kegiatan penyerahan Surat Keputusan oleh Bupati Soppeng

Waktu Penyelesaian

3 Bulan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1. Surat Keputusan Bupati tentang pengangkatan CPNS 2. Surat Tugas
Pengaduan Layanan

Email : bkpsdm.soppengkab.go.id

CS :0484 21126
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