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Mahkamah Konstitusi / Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal MK

Penyampaian Salinan Putusan Bagi Pihak Beracara

No. SK : 31 Tahun 2022 atas Perubahan Persekjen Nomor 5.1 T

Per syaratan

1. Beracara di MK

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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STANDAR PELAYANAN
PENYAMPAIAN SALINAN
PUTUSAN BAGI
PIHAK BERACARA

Beracara di Mahkamah Konstitusi

PERSYARATAN LAYANAN
KOMPETENSI
PELAKSANA
1. Mengetahui database perkara.
2. Memiliki pengetahuan tentang pedoman
tata naskah dinas.
3. Memahami pengetahuan pengoperasian
MS Office.

4. Mengetahui cara pengoperasian
mesin cetak putusan.

e SISTEM, MEKANISME DAN
PROSEDUR

. Mengikuti acara sidang

pembacaan putusan MK
. Proses pencetakan

putusan dilakukan setelah sidang selesai.
. Berita acara serah terima salinan putusan '

~

PENGAWASAN INTERNAL

w

diserahkan 1. Kepala Suh!bagian Pelayanan q
4. Salinan putusan diserahkan kepada Teknis Persnvdangani'n. ﬂ
para pihak 2. Kepala Bagian Fasilitas dan

Pelayanan Teknis Persidangan
3. Kepala Biro Hukum dan
Administrasi Kepaniteraan
4. Panitera Muda

e JANGKA PENYELESAIA

30 menit sejak selesainya sidang putusan

PENANGANAN PENGADUAN,
SARAN DAN MASUKAN e

Kotak saran : datang langung ke Gedung MK
Laman MK : pengaduan dapat dikirim via website #tanyajawab

2 orang

@ JUMLAH PELAKSANA
JAMINAN PELAYANAN

Salinan Putusan akan diterima
para pihak yang berperkara.

@ JAMINAN KEAMANAN,

o BIAYA TARIF
Tidak ada biaya.

KESELAMATAN PELAYANAN
1. Bebas biaya
e PRODUK LAYANAN e
1. Berita Acara serah terima salinan putusan
2. Salinan Putusan tanpa atau dengan pengesahan MASA EVALUASI KINERJA
BERLAKY PELAKSANA @
1ZIN 1. Evaluasi tiap 3 bulan sekali
SARANA DAN Tidak ada @ 2. Pengisian kuesioner layanan 1 tahun sekali
PRASARANA/FASILITAS

1. Komputer dan kelengkapannya

2. Database Perkara

3. Form Berita Acara SWAK(TU PEIZIAYIQLFAr: " "

4. Mesi i esuai dengan Jadwal Sidang Putusan,
esin cetak cepat putusan Senin - Kamis : 08.30 - 16.00

(di luar jam istirahat pukul 12.00 - 13.00)

Jumat : 08.30 - 16.00

(di luar jam istirahat pukul 11.30 - 13.00)

—_

. Mengikuti acara sidang pembacaan putusan MK;
. Proses pencetakan putusan dilakukan setelah sidang selesai;

. Berita acara serah terima salinan putusan diserahkan;

A W N

. Salinan putusan diserahkan kepada para pihak.
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Waktu Penyelesaian

30 Menit

30 menit sejak selesainya sidang putusan
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan
1. 1. Berita Acara serah terima salinan putusan; 2. Salinan Putusan tanpa atau dengan pengesahan.

Pengaduan Layanan

1. Kotak saran: datang langsung ke Gedung MK;

2. Laman MK: pengaduan dapat dikirimkan via wbsite # Tanya Jawab.
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