K epaniteraan dan Sekretariat Jenderal MK
@ JI. Medan Merdeka Barat No.6 10110 021 23529000

mKkri.id

Mahkamah Konstitusi / Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal MK

Persidangan

No. SK : 31 Tahun 2022 atas Perubahan Persekjen Nomor 5.1 T

Per syar atan

1. Persyaratan telah ada Akta Registrasi Perkara (ARPK), Ketetapan Panel Hakim, Ketetapan Panitera
Pengganti, dan Panggilan sidang

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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K epaniteraan dan Sekretariat Jenderal MK

mKkri.id

Mahkamah Konstitusi / Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal MK

PERSYARATAN LAYANAN
persyaratan telah ada Akta Registrasi
Perkara (ARPK), Ketetapan Panel Hakim,
Ketetapan Panitera Pengganti

(1]
(2]

JANGKA PENYELESAIAN
14 (empat belas) hari kerja sejak
dicatat dalam BRPK.

BIAYA TARIF

Tidak ada biaya.

(3
(4]

FREE
o PRODUK LAYANAN
16/

1. Ketetapan Hari Sidang;
2. Jadwal Sidang dalam
laman Mahkamah Konstitusi

SARANA DAN
PRASARANA/FASILITAS

1. komputer;
2. printer;
3. ATK;

4. jaringan internet
KOMPETENSI o
PELAKSANA
1. Pelaksana dapat menjalankan sistem aplikasi

terkait dengan penyusunan jadwal;
2. Pelaksana memiliki kemampuan mengatur

penjadwalan sidang

PENGAWASAN INTERNAL

1. Kepala Subbagian Pelayanan
Teknis Persidangan;

2. Kepala Bagian Fasilitas dan
Pelayanan Teknis Persidangan;

3. Kepala Biro Hukum dan
Administrasi Kepaniteraan;

4. Panitera Muda Il;

5. Panitera

PELAYANAN PERSIDANGAN

JI. Medan Merdeka Barat No.6 10110 021 23529000

STANDAR

PENANGANAN PENGADUAN,
SARAN DAN MASUKAN
a. Melalui_ kotak saran; o
SISTEM, MEKANISME DAN D Melaluilaman MK.
PROSEDUR

1. pembuatan kalender sidang;

2. pembuatan Ketetapan Hari Sidang;
3. penyusunan jadwal sidang;

4. pengunggahan jadwal sidang dalam
laman Mahkamah Konstitusi;

@ JUMLAH PELAKSANA

8orang

Pemuatan jadwal sidang
ke dalam laman MK

12

m JAMINAN PELAYANAN

JAMINAN KEAMANAN,

KESELAMATAN PELAYANAN

1. Bebas biaya
2. Bebas KKN

EVALUASI KINERJA
PELAKSANA @

1. Evaluasi tiap 3 bul. kali MASA
. Evaluasi tia ulan sekali
2. Pengisian k‘;esioner layanan 1 tahun sekali BERLAKU
IZIN
Tidak ada
WAKTU PELAYANAN

24 jam

§

1. Pembuatan kalender sidang;
Pembuatan Ketetapan Hari Sidang;

Penyusunan jadwal sidang;

oA wN

Panggilan sidang.
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Mahkamah Konstitusi / Kepaniteraan dan Sekretariat Jenderal MK

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Hari sidang pertama ditetapkan paling lama 14 (empat belas) hari kerja sejak Permohonan dicatat dalam
BRPK

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. 1. Jadwal Sidang dalam laman MK; 2. Panggilan sidang.

Pengaduan Layanan

Melalui kotak saran dan laman MK
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