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Pelayanan KTP Elektronik di Desa
No. SK :

Per syar atan

1. Telah berusia 17 tahun, sudah kawin, atau pernah kawin

KK

Surat keterangan pindah bagi yang pindah

KTP-el lama bagi yang perubahan data atau rusak

Surat kehilangan dari kepolisian apabila hilang

Surat keterangan / bukti perubahan Peristiwa Kependudukan dan Peristiwa Penting

Dokumen Perjalanan (bagi Orang Asing)

© N o ok~ W DN

Kartu izin tinggal (Bagi Orang Asing)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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KODE DOKUMEN | SOPIPPPIIS
TEL PEMEUATAN 3504202
SOP PELAYANAN KARTU TANDA PENDUDUK ELEKTRONIK (KTP - ELEKTRONIK) DIDESA e -
TEL EFEKTIF 35042021
Pelaksana Wit Baku
Petugas Petugas
Ho Kegiatan Pemohan Register | Cetakdan | Kasi/Kabid Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Desa Register

Membawa berkes parsyarstan dsenai [
1 |dengan bukti perekaman bagi yg baru — Ticae Berkas Persyaratan 4 menit Barkas Persyaratan

perekaman (lenghap & benar)
2 |Mengzmbil nomer zntrizn E:l Berkas Parsyarstzn 1 menit fmk: Yersyarstan, Nomer

\> Barkss Fersyarstan, Nomer Berkas Parsyaratan yang telsh

: o | Antrian 2 ment diverfikesi oleh Operator

dieplosd di STAK

i
_ . Berkas Persyarstan yang telzh Berkas Persyaratanyang telzh
4 |Memesikss dokumen KTP - Exskranic ? iyl e[
5 |Mencemsk kTP - Blskoronikc Berkes Parsyarstan yang taish 5 menit Dekumen KTP - Biskoroni
citeloh dipesiksa oleh Kasi / Kabid “
e I Dikuman KTF-Elekronik dan

& |Melskukan regiter berkss persysraten |__L| Dokumen KTP-Elktronik 1 ment o
7 |Pokumen KTP-iekaronik disesahian & Dokumen KTP-Elekronik 1 Menit KTP-Elekeronik

kegads pemohon

1. Membawa berkas persyaratan disertai dengan bukti perekaman bagi yg baru perekaman (lengkap &

benar)

2. Melakukan pemeriksaan berkas persyaratan, jika berkas tidak memenuhi persyaratan maka
dikembalikan kepada Pemohon untuk dilengkapi kembali, Jika Persyaratan Sudah Lengkap dan Benar

Maka Bisa Diproses

3. Melakukan verifikasi berkas persyaratan dari desa, jika berkas tidak memenuhi persyaratan maka
dikembalikan kepada Pemohon untuk dilengkapi kembali, Jika Persyaratan Sudah Lengkap dan Benar

Maka Bisa Diproses dan diupload di SIAK
4. Mencetak KTP - Elektronik
5. Melakukan register berkas persyaratan

6. Dokumen KTP-elektronik

Waktu Penyelesaian
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18 Menit

1. Membawa berkas persyaratan disertai dengan bukti perekaman bagi yg baru perekaman (lengkap &
benar), waktu 2 menit.

2. Melakukan pemeriksaan berkas persyaratan, jika berkas tidak memenuhi persyaratan maka
dikembalikan kepada Pemohon untuk dilengkapi kembali, Jika Persyaratan Sudah Lengkap dan Benar
Maka Bisa Diproses, waktu 4 menit.

3. Melakukan verifikasi berkas persyaratan dari desa, jika berkas tidak memenuhi persyaratan maka
dikembalikan kepada Pemohon untuk dilengkapi kembali, Jika Persyaratan Sudah Lengkap dan Benar
Maka Bisa Diproses dan diupload di SIAK, waktu 5 menit.

4. Mencetak KTP - Elektronik, waktu 3 menit.

5. Melakukan register berkas persyaratan, waktu 2 menit.

6. Dokumen KTP-elektronik, waktu 2 menit.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. KTP Elektrronik

Pengaduan L ayanan

| Kotak saran dilakukan secara tertulis kepada Kepala Dinas

Face Book (FB) : dispenduk magetan
Instagram (IG) : dispenduk.magetan
Website : dispenduk.magetan.go.id

Email : dispenduk@magetan.go.id

WhatsApp (WA ) : 08133452502
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