
Permohonan Surat Pengantar Usulan Cuti Tahunan
No. SK :

Persyaratan

1. Formulir permohonan surat pengantar dari pemohon dengan benar

2. Kelengkapan persyaratan cuti tahunan antara lain : surat permohonan cuti yang bersangkutan, buku 

penjagaan cuti dan SK Terakhir

3. Persyaratan lain yang diperlukan sesuai dengan peraturan yang berlaku

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Penyerahan permohonan dan dokumen yang dipersyaratkan

2. Mengumpulkan data dukung usulan cuti tahunan

3. Menyusun draf usulan cuti tahunan

4. Meneliti dan mengoreksi draf usulan cuti tahunan

5. Menandatangani usulan cuti tahunan

6. Mengagendakan dan mengirimkan usulan pensiun

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Penyelesaian penerbitan surat pengantar usulan cuti tahunan maksimal 2 (dua) hari kerja dihitung setelah 

berkas dinyatakan lengkap dan benar oleh petugas pelayanan

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar dan Draf Usulan Cuti Tahunan

Pengaduan Layanan

Kecamatan Kemranjen

Jl. Raya Wijahan No.22, Kemranjen, Kecila, Kec. Banyumas, Kabupaten Banyumas, Jawa 

Tengah 53194 53194 5293296 

Kecamatan Kemranjen

Pemerintah Kab. Banyumas / Kecamatan Kemranjen

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 22 Dec 2024 pukul 03:23. Klik di sini untuk melihat halaman asli.

http://Kecamatan Kemranjen
https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8094219/pemerintah-kab-banyumas/permohonan-surat-pengantar-usulan-cuti-tahunan
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