
Surat pengesahan keterangan waris
No. SK :

Persyaratan

1. Surat Keterangan/pernyataan Warisan yang telah ditandatangani oleh semua ahli waris dan dua orang 

saksi, diketahui dan disahkan Lurah ( sesuai domisili yang meninggal )

2. Surat Pembagian Warisan ( apabila ahli waris lebih dari satu orang ) yang telah ditandatangani oleh 

semua ahli waris dan dua orang saksi, diketahui dan disyahkan oleh Lurah ( sesuai letak tanah )

3. Surat Pernyataan Kepemilikan tanah yang telah ditandatangani oleh semua ahli waris dan dua orang 

saksi, diketahui dan disyahkan oleh Lurah ( sesuai letak tanah )

4. Surat Pernyataan Kerelaan yang telah ditandatangani ahli waris yang tidak menerima bagian, diketahui 

dan disyahkan oleh Lurah

5. Semua surat pernyataan a,b,c dan d masing-masing dibuat rangkap 2, dan untuk lembar pertama 

dibubuhi meterai Rp. 10.000,-

6. Fc bukti kepemilikan tanah ( sertfikat, C desa )

7. Melampirkan surat kematian atau akte kematian

8. Fc KTP ahli waris dan fc KTP dua orang saksi

9. Fc pelunasan PBB pada th yang bersangkutan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Pemohon menyampaikan berkas persyaratan ke loket Pelayanan Umum Kecamatan

2. Pemohon menunggu proser pelayanan

Waktu Penyelesaian

15 Menit

apabila Camat ditempat 

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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Produk Pelayanan

1. Surat pengesahan keterangan waris

Pengaduan Layanan

1. Sarana pengaduan

a. Kotak saran

b. Telephone

c. E-mail

2. Prosedur/mekanisme pengaduan:

a. Masyarakat menyampaikan pengaduan,saran dan masukan melalui sarana pengaduan yang disediakan

b. Tim/petugas penanganan pengaduan, saran dan masukan memberikan tanggapan atau tindak lanjut 

terhadap pengaduan, saran dan masukan yang masuk

3. Petugas Pelayanan Pengaduan

Nama                     : Admin Kecamatan Tingkir

No HP                     : 0881 3775 122           

No Telp kantor     :  (0298) 324405

e-mail                    : tingkir@salatiga.go.id
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