
Pelayanan Kenaikan Pangkat
No. SK :

Persyaratan

1. melengkapi syarat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Sekretaris DInas menugaskan Kasubag TU dab Kepegawaian untuk mengusulkan PNS yang akan 

mutasi naik pangkat\ 2. Kasubbag TU dan Kepegawaian menugaskan staf untuk menghimpun data dan 

memproses pengetikan usul kenaikan pangkat PNS 3. Kasubbag TU dan kepegawaian mengoreksi 

draft usulan dan data kelengkapan syarat naik pangkat 4. Kepala Dinas Menandatangani Draft usulan 

dan memerintahkan KAsubbag TU dan kepegawaian menyampaikan ke BKPSDM Kabupaten Kubu Raya

Waktu Penyelesaian

330 Menit

20 menit lembar disposisi surat

240 menit Data PNS yang akan naik pangkat 

20 menit Konsep Pengusulan dan Kelengkapan

10 Menit Surat yang sudah ditandatanagni Kadis

30 menit Disposisi Penugasan

1 hari Surat Pengantar yamng sduah ditandatangani

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pelayanan Kenaikan Pangkat

Pengaduan Layanan

DINAS KETAHANAN PANGAN DAN PERTANIAN
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