Dinas Perdagangan, Peridustrian dan Tenaga Kerja

Jalan KH. Samanhudi Komplek Perkantoran Cangakan, Kabupaten Karanganyar 57712
0271495024
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disdagnakerkopukm.karanganyarkab.go.id

Pemerintah Kab. Karanganyar / Dinas Perdagangan, Peridustrian dan Tenaga

Pelayanan Bemgr bitan Tanda Daftar Bursa Kerja Khusus (BKK)
No. SK :

Per syar atan

1. Surat permohonan penerbitan tanda daftar bursa kerja khusus yang ditujukan kepada Kepala
DISDAGNAKERKOP UKM

2. Fotokopi Surat Izin Pendirian atau Izin Operasional Satuan Pendidikan Menengah/Tinggi atau Surat izin
Lembaga Pelatihan Kerja

3. Fotokopi keputusan pembentukan BKK dan Struktur Organisasi
4. Program kerja penempatan lulusan / alumni 1 (satu) tahun kedepan

5. Pas photo warna penanggung jawab Bursa Kerja Khusus (4 x 6 ) 2 lembar

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 24 Jul 2024 pukul 16:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Karanganyar / Dinas Perdagangan, Peridustrian dan Tenaga

Kerja
PROSEDUR PELAYANAN PENERBITAN TANDA DAFTAR
BURSA KERJA KHUSUS (BKK)

Berkas masuk ke

s - Berkas Berkas Berkas
Dinas di - diteruskan e - didisposisi - didisposisi
agendakanloleh Kepala Dinas ke Sekdin ke Kabid
agendaris

Berkas

Staff meneliti kelengkapan Berkas diteliti didisposisi
dan membuat draft tanda kelengkapannya dan II=poSIa!

daftar BKK di disposisi ke staff ke Kasi
il d.i tergskan k.e Hasl, Kabid memaraf draft el
draf_t di teliti dan di paraf tanda daftar BKK draft tanda daftar
Kasi BKK

Tanda daftar BKK

kembali ke Kasi, gi‘:{“;_abnd? daftar Kadis tanda tangan
Kasi menyerahkan ! .en nc_)mor tanda daftar BKK
registrasi

ke Pemohon

1. Berkas masuk ke Dinas di agendakan oleh agendaris
Berkas diteruskan ke Kepala DISDAGNAKERKOP UKM

Berkas didisposisi ke Sekretaris Dinas

> wWn

Berkas didisposisi ke Kepala Bidang Penempatan Tenaga Kerja

L

Berkas didisposisi ke Kepala Seksi

Berkas diteliti kelengkapannya dan didisposisi ke staff

Staff meneliti kelengkapan dan membuat draft tanda daftar BKK
Draft diteruskan ke Kepala Seksi, draft diteliti dan diparaf Kepala Seksi

Kepala Bidang memaraf draft tanda daftar BKK

© v o N o

Sekretaris Dinas memaraf draft tanda daftar BKK
11. Kepala DISDAGNAKERKOP UKM tanda tangan tanda daftar BKK
12. Bukti tanda daftar BKK diberi nomor registrasi

13. Tanda daftar BKK kembali ke Kepala Seksi dan diserahkan ke Pemohon

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 24 Jul 2024 pukul 16:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pemerintah Kab. Karanganyar / Dinas Perdagangan, Peridustrian dan Tenaga
Waktu Penyelgsajan

7 Hari kerja

7 hari kerja sejak persyaratan dinyatakan lengkap
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Tanda Daftar Bursa Kerja Khusus (BKK)

Pengaduan Layanan

Pengaduan langsung / lisan disampaikan melalui petugas validasi. Pengaduan tidak langsung, melalui
pentatrans.karanganyar@gmail.com

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Rabu, 24 Jul 2024 pukul 16:20. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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