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Pelayanan Bidang Olahraga L egalisir Piagam K g uaraan Olahraga
Pelajar

No. SK :

Per syar atan

—_

. Surat pemohon / proposal

. Disposisi Kepala Dinas, ATK, Komputer

Konsep surat rekomendasi, komputer, ATK

Konsep surat rekomendasi yang akan diparaf, ATK

Konsep Surat rekomendasi yang sudah diparaf kabid Olahraga, ATK
Konsep surat rekomendasi yang sudah diparaf Sekretaris Dinas, ATK

Surat rekomendasi Kegiatan olahraga yang sudah ditandatangani Kepala Dinas,ATK,Scender
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Surat Rekomendasi Kegiatan Olahraga yang sudah ditandatangani Kepala Dinas dan Dicap basah

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan ijasa / piagam kejuaraan olahraga pelajar disertai fotocopy piagam yang akan

dilegalisir di ajukan kepada Kepala Dinas

2. Kepala Dinas memberikan dispo untuk memproses legalisir piagam kejuaraan kepada Kepala Bidang
Olahraga

3. Kepala Bidang mengecek keaslian ijasah, mendispo pelaksana untuk membubuih kotak paraf pada

fotocopy piagam untuk Kabid Olahraga, Sekdin dan tanda tangan Kepala Dinas

4. Kabid Olahraga memaraf fotocopy piagam kejuaraan olahraga, mengembalikan kepelelaksana untuk
meminta paraf Sekdin dan Tandatangan Kepala Dinas, Sekdin mengoreksi dan memaraf fotocopy

piagam kejuaraan olahraga dan diajukan pelaksana untuk ditandatangani Kepala Dinas
5. Kepala Dinas mengoreksi dan menandatangani fotocopy piagam kejuaraan olahraga pelajar

6. Fotocopy piagam yang sudah ditandatangani Kepala Dinas di bubuh cap basah diserahkan oleh

pelaksana ke pemohon

7. Pemohon menerima piagam yang sudah di legalisir dan di bubuih cap basah

Waktu Penyelesaian
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1 Hari kerja

1 (satu ) hari kerja

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Legalisasi Piagam Kejuaraan Olahraga Pelajar
Pengaduan Layanan

Melalui :

Surat ke DINPORABUDPAR Kab. Banyumas Jalan Prof dr.Soeharso No 45 Purwokerto
Telp/Fax (0281 ) 637629

Melalui Email :

dinporabudpar@banyumaskab.go.id
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