Badan K epegawaian Daerah

JI. Cut Nyak Dien Pekanbaru 28200 076121172

bkd.riau.go.id

Pemerintah Provinsi Riau / Badan Kepegawaian Daerah

Pemrosesan Pindah Dari Lingkungan Pemerintah Provins Riau Ke
Luar Provins Riau (SPP Pelepasan)M
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Surat Permohonan (materai 6000)

. Surat Usul Mutasi dari PPK Instansi Penerima

Surat Persetujuan Mutasi dari PPK Instansi Asal

. Anjab dan ABK terhadap Jabatan PNS yang akan di Mutasi: a. Dari Instansi Asal (Jabatan Saat Ini) b. Dari

Instansi Penerima (Jabatan yang dituju)

Fotocopy Kartu Pegawai (Karpeg) yang dilegalisir

Fotocopy SK CPNS yang dilegalisir

Fotocopy SK PNS yang dilegalisir

Fotocopy SK Pangkat Terakhir yang dilegalisir

Fotocopy SK Jabatan Terakhir yang dilegalisir (jika ada)

Fotocopy SKP 2 (dua) Tahun Terakhir yang dilegalisir (bernilai BAIK)

Daftar Riwayat Hidup

Surat Pernyataan Tidak Sedang Menjalani Tugas Belajar atau Ikatan Dinas (dibuat oleh PPK atau BKD)

Surat Pernyataan dari Instansi Asal yang menerangkan bahwa PNS yang bersangkutan Tidak Sedang

dalam Proses atau Menjalani Hukuman Disiplin dan/atau Proses Peradilan (dibuat oleh PPK atau BKD)
Surat Keterangan Bebas Temuan (dari Inspektorat Asal)

Surat Pernyataan Tidak Menuntut Jabatan

Surat Pernyataan bersedia ditempatkan di seluruh SKPD Pemerintah Provinsi Riau

Surat Pernyataan bersedia Tidak Menerima TPP selama 6 (enam) bulan

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. Pegawai yang bersangkutan mengajukan permohonan Pindah Dari Lingkungan Pemerintah Provinsi
Riau Ke Luar Provinsi Riau (SPP Pelepasan) kepada Kasubbag Umum OPD untuk di ajukan kepada BKD

Provinsi Riau

2. Petugas Front Office menerima berkas untuk kemudian diperiksa dan diteliti kelengkapan berkas yang
diajukan

3. Tim Teknis yang terkait segera menindak lanjuti berkas sesuai dengan SOP yang telah ditetapkan

Waktu Penyelesaian

2 Hari

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Pengantar Pelepasan Pindah
Pengaduan Layanan

Kasubbid. Penataan Jabatan Pimpinan Tinggi dan Administrasi Bidang Mutasi BKD Provinsi Riau
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