L embaga pemasyar akatan Kelas |1 A L ubuklinggau

JI. Depati Said Nomor 39 Kelurahan Ulak Lebar Kecamatan Lubuklinggau Barat Il Kota
Lubuklinggau 31611 0733321041

lapaslubuklinggau.kemenkumham.go.id

Kementerian Hukum dan Hak Asasi Manusia / Sekretariat Jenderal / KANWIL
L ayanan PergRetiari A HukKuR IDMAAAVGIZUMATERA SELATAN / Lembaga
No. SK : pemasyarakatan Kelas IIA Lubuklinggau

Per syar atan

. Surat Permohonan klien untuk pergi ke luar Kota

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

ALUR LAYANAN PEMBERIAN IZIN KE LUAR KOTA
KLIEN/KUASA HUKUM/KELUARGA MENGAJUKAN PERMOHONAN UNTUK PERGI KE

LUAR KOTA DARI KOTA ASAL PEMBIMBINGANNYA KEPADA KEPALA BAPAS
BIMBINGANNYA

.

KEPALA BAPAS DAN PEMBIMBING KEMASYARAKATAN MEMERIKSA
PERMOHONAN IZIN PERGI KE LUAR KOTA;

: 3

KLIEN MENERIMA SURAT IZIN PERGI KE LUAR KOTA MELALUI PEMBIMBING
KEMASYARAKATAN

- Klien / kuasa hukum / keluarga mengajukan permohonan untuk pergi ke luar kota dari kota asal

pembimbingannya kepada Kepala Bapas melalui Pembimbing Kemasyarakatan;
2. - Kepala Bapas dan Pembimbing Kemasyarakatan memeriksa permohonan izin pergi ke luar kota;

- Klien menerima surat izin pergi ke luar kota melalui Pembimbing Kemasyarakatan

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

Paling lama 14 hari kerja sejak permohonan diterima oleh Pembimbing Kemasyarakatan

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya
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1. Pelayanan S5 pars RaISEIgs!A Lubuklinggau

Pengaduan Layanan

- Kepala UPT Bapas menelaah dan memberi arahan dalam rangka merespon pengaduan;

- Pejabat yang terkait dengan pelayanan melakukan perbaikan dan/atau memberikan klarifikasi kepada

- Publik menyampaikan pengaduan melalui sarana yang disediakan UPT Bapas;
publik yang menyampaikan pengaduan.
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