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dan Pelatihan Kearsipan _ _ _
L ayanan Pelayanan Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Fungsional

Arsiparis Tingkat Terampil ke Arsiparis Tingkat Ahli (RM)
No. SK :

Per syar atan

—_

. Usia pada saat pembukaan diklat maksimal 55 tahun

N

. Pendaftaran hanya melalui E-Registrasi (pusdiklat.anri.go.id)

3. Kartu Tanda Penduduk (KTP) yang diunggah dalam format pdf (maksimal 2 MB/dokumen) dengan
format KTP_nama pendaftar (misalnya KTP_Widya Pratiwi)

4. Surat Keputusan (SK) Pangkat Terakhir, paling rendah Penata Muda, Golongan/Ruang lll/a yang
diunggah dalam format pdf (maksimal 2 MB/dokumen) dengan format SK_nama pendaftar (misalnya
SK_Widya Pratiwi)

5. Surat rekomendasi/persetujuan dan komitmen dari pimpinan instansi yang bersangkutan bahwa calon
peserta akan diangkat menjadi Arsiparis tingkat Ahli setelah dinyatakan lulus diklat yang diunggah
dalam format pdf (maksimal 2 MB/dokumen) dengan format Surat Rekomendasi_nama pendaftar

(misalnya Surat Rekomendasi_Widya Pratiwi)

6. SK Pengangkatan Jabatan Fungsional terakhir, paling rendah arsiparis mahir yang diunggah dalam
format pdf (maksimal 2 MB/dokumen) dengan format SK Terakhir_nama pendaftar (misalnya SK
Terakhir_Widya Pratiwi)

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 03:30. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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TATA CARA

E-REGISTRASI

PENDAFTARAN DIKLAT KEARSIPAN

Buka website N
pusdiklat.anri.go.id -

~ad% €00 voos 2. 8

Dooo o

Lihat kolom STATUS untuk
memastikan apakah diklat
= yang akan diikuti BUKA
atav TUTUP

e-Reg Diklat Kearsipan V1.0

E Nama Diklat

Pilih menu DAFTAR DIKLAT
Isi biodata dengan lengkap dan [Fr e
pilih KODE DIKLAT yang akan

- - . diikuti " Peseria Diklat

1.Pastikan semua dokumen yang
diunggah format pdf

2.Dokumen yang diunggah
maksimal 2 Megabyte (MB)

3.Jangan lupa ketik KIRIM

Pusat Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan

Pusdiklat Kearsipan %}| @pusdikiatanri y @PusdiklatANRI @9 Pusdiklat Kearsipan

1. Melakukan pendaftaran hanya melalui E-Registrasi (pusdiklat.anri.go.id)
2. Melengkapi data calon peserta pada E-Registrasi

3. Mengunggah setiap dokumen yang disyaratkan dalam format pdf (maksimal 2 MB/dokumen) dengan
format nama dokumen_nama pendaftar (misalnya KTP_Widya Pratiwi): a. Kartu Tanda Penduduk (KTP);
b. ljazah minimal D-IV atau Sarjana Strata 1 (S1) selain kearsipan; c. Surat Keputusan (SK) Pangkat
Terakhir, paling rendah Penata Muda, Golongan/Ruang lll/a; d. Surat rekomendasi/persetujuan dan
komitmen dari pimpinan instansi yang bersangkutan bahwa calon peserta akan diangkat menjadi
Arsiparis setelah dinyatakan lulus diklat, dibuktikan dengan melampirkan surat rekomendasi dan

komitmen dari atasan; e. SK Pengangkatan Arsiparis Tingkat Ahli dari instansi atau surat rekomendasi

nformasi pelayanan lik inj d|a bil dari si npan.go.i da I\/Iln u, 24 Nov 024 ukul 03:30. KJ|k di,sini untuk me|hat halaman
_ BerYgangEa? ari epaf m&lp% h peserta ya g dudsh di atau d

sli.
dalam proses pengangkatan arsiparis melalui program inpassing; f. Surat Keterangan Dokter dan Surat
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Waktu Penyelesaian

20 Hari kerja
Durasi: 175 Jam Pelajaran
On Class (Distance Learning): 100 Jam Pelajaran (10 Hari Kerja)

Magang di instansi asal: 75 Jam Pelajaran (10 Hari Kerja)

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

1. Pendidikan dan Pelatihan Kearsipan Fungsional Arsiparis Tingkat Terampil ke Arsiparis Tingkat Ahli (RM)

Pengaduan Layanan

¢ Telepon : (021) 7805851 pesawat 320
® Surat tertulis: Jalan Ampera Raya Nomor 7 Cilandak Timur, Jakarta 12560 atau melalui faksimile (021)
7810280/7815157

® Surat elektronik: anri.inspektorat@gmail.com

I Produk Pelayanan

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Minggu, 24 Nov 2024 pukul 03:30. Klik di sini untuk melihat halaman

asli.
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