Direktorat Kearsipan Daerah 11
a JI. Ampera Raya No. 7 12560

Arsip Nasional Republik Indonesia / Deputi Bidang Pembinaan

Kearsipan / Direktorat Kearsipan Daerah
Permohonan Per setujuan Jadwal Retensi Arsip (JRA)
No. SK :

Per syar atan

1. surat permohonan persetujuan JRA ditandatangani oleh Gubernur / Bupati/ Walikota/ Sekda
Daftar Hadir Rapat Pembahasan Draft JRA

Notulen Rapat Pembahasan Draft JRA

> wWn

4, SK Tim Penyusun JRA*(optional)

o

5. Berita Acara Pembahasan Draft JRA*(optional)
6. Softcopy draft JRA format Excel di CD/ e-mail (kearsipandaerah2@gmail.com atau ditkd2@anri.go.id

7. Hardcopy lampiran draft JRA sesuai Pedoman Retensi Arsip

© N o

8. Kepala Lampiran draft JRA sesuai TND

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

softcopy dengan dilengkapi persyaratan yang diperlukan

N

. 2. Rancangan JRA diterima oleh bagian Persuratan atau Humas dan didisposisikan kepada Deputi

Bidang Pembinaan Kearsipan

98]

. 3. Deputi Bidang Pembinaan Kearsipan mendisposisikan Rancangan JRA kepada Arsiparis sesuai

dengan wilayah binaannya

N

. 4. Arsiparis melakukan pemeriksaan kelengkapan berkas persetujuan JRA

U

. 5. Arsiparis melakukan telaah rancangan JRA

o

. 6. Tim melakukan pembahasan JRA melalui rapat pleno

~N

. 7. Draf Rancangan JRA yang telah dibahas diberikan kepada Deputi Bidang Pembinaan Kearsipan untuk

mendapatkan koreksi dan dimintakan persetujuan

8. 8. Draf JRA yang telah mendapatkan persetujuan dikirim kepada daerah yang mengajukan

Waktu Penyelesaian

14 Hari kerja

1. 1. Pemerintah Daerah mengajukan surat permohonan persetujuan JRA baik melalui hardcopy maupun
I Biaya/ Tarif

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 25 Nov 2024 pukul 00:01. Klik di sini untuk melihat halaman asli.



https://sippn.menpan.go.id
https://sippn.menpan.go.id/pelayanan-publik/8092397/deputi-bidang-pembinaan-kearsipan/permohonan-persetujuan-jadwal-retensi-arsip-jra

Direktorat Kearsipan Daerah 11
a JI. Ampera Raya No. 7 12560

Arsip Nasional Republik Indonesia / Deputi Bidang Pembinaan

Kearsipan / Direktorat Kearsipan Daerah

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

. Persetujuan Jadwal Retensi Arsip

Pengaduan Layanan

| 1. Website Ombudsman lapor.go.id

Kotak Saran ANRI
Surat elektronik dapat dikirim ke: ditkd2@anri.go.id

A W

Pengaduan langsung maupun tidak langsung, baik secara tatap muka ataupun secara daring melalui

kontak pribadi masing-masing Arsiparis

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 25 Nov 2024 pukul 00:01. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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