
Penerbitan NIP DAN SK CPNS
No. SK :

Persyaratan

1. 1. Lamaran yang ditulis tangan sendiri dengan menggunakan tinta hitam

2. 2. Fotocopy Ijazah SD s/d terakhir dileges dan stempel basah oleh sekolah ybs

3. 1. SKCK.

4. 4. Kartu Pencaker

5. 5. Daftar Riwayat Hidup yang ditulis tangan.

6. 6. Surat Keterangan Kesehatan Jasmani

7. 7. Surat Keterangan Bebas Narkoba

8. 8. Surat Pernyataan tidak pernah dihukum pidana

9. 9. Surat Pernyataan Mengabdi pada Pemerintah Kota Payakumbuh

10. 10. Surat Tidak Menuntut Penyesuaian Ijazah

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. 1. Menerima daftar nama CPNS yang lulus seleksi dari panselnas Kemenpan-RB dan mengumumkan 

persyaratan yang harus dilengkapi

2. 2. Memeriksa kelengkapan bahan usulan Penerbitan NIP

3. 3. Bahan yang sudah lengkap, dibuatkan nota usul manual, dientry dalam sistem SAPK untuk 

selanjutnya dicetak nota usul dan dan Surat Pengantar ke Kanreg XII BKN Pekanbaru

4. 4. Surat Pengantar beserta kelengkapan berkas diantarkan ke Kanreg XII BKN Pekanbaru untuk 

diproses dan diterbitkan NIP

5. 5. NIP yang telah terbit selanjutnya diproses sehingga didapatkan SK Global CPNS.

6. 6. SK Global selanjutnya diteliti kebenarannya dan selanjutnya dilakukan cetak petikan SK CPNS.

7. 7. Petikan SK CPNS diserahkan kepada ybs untuk kemudian melapor kepada unit kerja ybs agar 

dibuatkan SPMT untuk penerimaan gaji

Waktu Penyelesaian

5 Bulan
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Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. sk CPNS

Pengaduan Layanan

Pengaduan lisan dan tertulis yang ditujukan kepada Badan Kepegawaian Daerah Kota Payakumbuh atau 

Kepala Bidang Pengadaan dan Mutasi BKPSDM Kota Payakumbuh :

Telp    : (0752) 92376

FAX    : (0752) 92376

Email   : bkpsdm.payakumbuh@gmail.com
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