Badan Kesatuan Bangsa dan Politik

Jalan Jenderal Suprapto Komplek Perkantoran Pemda Tanggamus 35384 072221487
http://kesbangpoltanggamus.com

Pemerintah Kab. Tanggamus / Badan Kesatuan Bangsa dan Politik

Administrasi
No. SK :

Per syar atan

1. « Surat permohonan dari pengurus Partai Politik
. * SK Kepengurusan yang Baru (Dilegalisir)

. * Alamat Kantor Sekretariat

. *» Poto Copy KTP (Dilegalisir) 1. Ketua 2. Sekretaris 3. Bendahara

2
3
4. « Surat pernyataan pengurus bahwa tidak merangkap sebagai anggota pengurus partai lain
5
6. * Anggaran Dasar (AD) / Anggaran Rumah Tangga (ART)

7

. * No. HP : 1. Ketua 2. Sekretaris 3. Bendahara

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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1. « Pemohon datang membawa surat Permohonan lengkap dengan persyratan

2. * Petugas Menerima dan Memeriksa Surat Permohonan Keterangan Partai Politik permohonan

kelengkapan persyaratan berkas

3. + Kasubid/Kabid Politik melakukan verifikasi surat kelengkapan persyaratan Persyaratan Penerbitan
Surat Keterangan Partai Politik untuk selanjutnya di paraf koordinasi Kaban Kesbangpol mendisposisi
ke Bidang Politik untuk memproses penerbitan surat keterangan setelah poses selesai Kaban

KESBANGPOL menandatangani surat keterangan tersebut.

4. « Disposisi Draft Penerbitan Surat Keterangan Partai Politik untuk di Tanda Tangani Kepala Badan

Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Tanggamus

5. « Petugas mencatat nomor registrasi Surat Permohonan Keterangan Partai Politik yang sudah di tanda

tangani Kaban Kesbangpol, dan Mengarsipkan berkas Kelengkapan Surat Keterangan Partai Politik

6. * Petugas Menyerahkan Surat Keterangan Partai Politik yang Sudah di Tanda Tangani Kaban
Kesbangpol Kepada Pemohon

Waktu Penyelesaian
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2]Jam

1. Pendaftaran :20 Menit
2. Penyelesaian :1 Hari(jaringan normal)

3. Pengambilan :30 menit

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Standar Pelayanan Partai Politik

Pengaduan Layanan

Telpon/Fax : (0722 7220076)
SPAN : (RISNAH ,S.IP,MM )
E-MAIL : (Kesbangpol45tanggamus@gmail.com)

No Wa : 085279558950
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