
Rekomendasi Hak Kekayaan Intelektual (HAKI) Bagi UMKM
No. SK :

Persyaratan

1. Fotokopi KTP Penanggung Jawab

2. Izin Usaha

3. NIB

4. Etiket Merk (gambar, logo, teks)

5. Sampel Produk/Bahan

6. Foto Lokasi Usaha Disertai Koordinat

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Pemohon mengajukan berkas Permohonan ke Petugas Pelayanan/Staf di Bidang Perdagangan

2. Staf yang bertugas menerima berkas permohonan serta mengecek dan memverifikasi kelengkapan 

berkas, jika sudah lengkap diserahkan kepada Kepala Seksi. Jika belum lengkap, maka berkas akan 

dikembalikan ke Pemohon

3. Surveilance keabsahan dan kesesuaian permohonan dengan kondisi di lapangan serta berkas 

perijinannya sesuai ketentuan peraturan yang berlaku, jika memenuhi syarat maka berkas dapat 

dibuatkan rekomendasi

4. Berkas rekomedasi dinaikkan kepada atasan untuk dimintakan pengesahan/ tanda tangan

5. Penomoran surat rekomedasi dan penerbitan

6. Penyerahan dokumen rekomendasi dan pengarsipan dokumen

Waktu Penyelesaian

2 Hari kerja

2 hari kerja sejak persyaratan dinyatakan lengkap

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya
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1. Surat Rekomendasi HAKI

Pengaduan Layanan
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