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1. ASN dan PTT menandatangani absensi;

2. Kasubag umum dan Kepegawaian membuat laporan Absensi bulanan dan mengajukan ke pengelola 

surat menyurat;

3. Camat menandatangai laporan absensi bulanan;

4. Staf memberi nomor agenda dan disampaikan ke Kasubag umum dan kepegawaian untuk dicatat di 

buku ekspedisi surat keluar.

5. Kasubag Umum dan Kepegawaian mengirim laporan absensi bulanan ke Kantor Badan Kepegawaian 

Daerah

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Biaya / Tarif
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Tidak dipungut biaya

Gratis

Produk Pelayanan

1. Laporan Absensi

Pengaduan Layanan

email : kec_yosowilangun@lumajangkab.go.id
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