
surat ijin / cuti / absensi
No. SK :

Persyaratan

1. berkas kepegawaian

2. surat dan berkas pengajuan

3. berkas yg sudah ditanda tangani pemimpin

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. memeriksa kelengkapan berkas

2. membuat pengajuan surat iji ke BKD

3. mengajukan ke pengelola surat menyurat

4. diajukan ke pemimpin untuk di tanda tangani

5. mengarsipkan dalam file

6. mengirim surat ijin ke Badan Kepegawaian Daerah
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Waktu Penyelesaian

10 Menit

1. surat  dan berkas permohonan ijin / cuti / absensi

2. pengajuan terhadap camat

3. ttd camat

4. entri data pemohon

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pengajuan ijin / cuti / absensi

Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran

2. Email : kedungjajang1@gmail.com

3. Website : kedungjajang.lumajangkab.go.id

4. Fb : Kec Kedungjajang
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