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Pemerintah Kab. Demak / Kecamatan Wonosalam

ljin Penggunaan Jalan Desa
No. SK :

Per syar atan

1. Laporan lunas pembayaran PBB Tahun berjalan
Surat Pengantar dari Desa

Fotocopy KTP Pemohon

Mendapat rekomendasi dari Kepala Desa
Mendapat rekomendasi dari Polsek dan Koramil

Lokasi di wilayah Kecamatan Wonosalam

N o v A~ WN

Persyaratan dinyatakan lengkap

Sistem, M ekanisme dan Prosedur
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Pemerintah Kab. Demak / Kecamatan Wonosalam

S0P ljin Penggunaan Jalan Desa

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Tim Tehmi T Het
Pelak RIS, ) e #M2| Kelengkay Wakt Cutput
‘elaksana Kasi Trantib Cam t elengkapan | Waktu utpu
1 2 ] 4 3 [] T [ ] 10
1 |Mensrima berkas Foirnnvulir 1mnt |Formulir dan
dari pemohon Berkas Berkas
Tk
Larghap
2 |Memverfikasi J Bukou 5 mnt |Drats berkss
berkas Beolpoint
— Langkip Ka::s
3 |Meninjau  lokasi’ Hartas 1hr Waliditzs dats
lapangan Kendaraan B
Kamera
4 | Memberikan Hertas 10 mint | Validitas data
Rekomendzsi Bclpzint
5 |Menyusun  draft Hertas 30 mnt | Draft  Surst
Surat ljin Komp, printer ljin
Mota Drinas
G | Memberi paraf Hertas 1mnt |Draft Surst
draft Surat ljin Bolpaint ljin
T |Menandatangani Hartas 1mnt |Draft Surat
Surat ljin ljin
Bolpoint
8 |M=mberikan Baskou 1 mnt |Suwrat ljin
MeOiMer SUrat -‘-'. Bolpoint
2 |Memyershkan ¥ Bukou 1 mnt |Surat ljin
Surat ljin kepads 8

1. Pemohon mendaftar ke Pelaksana.
2. Pelaksana mengecek kelengkapan dan berkas persyaratan.

3. Bila berkas lengkap dan benar, Pelaksana memproses dan bila kurang lengkap dikembalikan kepada

pemohon untuk dilengkapi.
4. Pelaksana Membuatkan Formulir Permohonan dan di Tandatangani Camat / Sekcam / Kasi.
5. Pelaksana meregister.

6. Pelaksana menyerahkan Formulir Permohonan kepada Pemohon.

Waktu Penyelesaian
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Pemerintah Kab. Demak / Kecamatan Wonosalam

1 Hari kerja
1 hari kerja sejak persyaratan lengkap dan benar.
Jam 08.00 S/d 14.30 WIB hari senin - kamis

Jam 08.00 s/d jam 12.00 WIB hari jum’at
Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Pemberian ljin Penggunaan Jalan Desa
Pengaduan Layanan
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