Badan K epegawaian Daer ah dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Jalan Brigjen Ngurah Rai Nomor 22 Bangli 80613 036693048
https://bkdpsdm.banglikab.go.id/

Pemerintah Kab. Bangli / Badan Kepegawaian Daerah dan Pengembangan

Sumber Daya Manusia B _
Pelaksanaan penyelesaian kenaikan pangkat PNS, ujian dinas dan

ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah
No. SK :

Per syar atan
1. Foto Copy SK CPNS
2. Foto Copy SK PNS
3. Foto Copy SK Kenaikan Pangkat Terakhir
4. Foto Copy Karpeg
5. SKP 2 (dua) tahun terakhir

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Selasa, 30 Jul 2024 pukul 06:18. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Sumber Daya Manusia
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enugaskan Kasubid Data OPD 20 Konsep
untuk membuat Surat D—— Menit | Surat
Edaran KP ke OPD
2 | Membuat Konsep surat | Persyaratan | 20 Surat
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1. Menugaskan Kasubid untuk membuat Surat Edaran
. Membuat Konsep Surat Edaran untuk diketik

. memeriksa konsep surat edaran dan membuat nota dinas

2
3
4. memeriksa surat edaran untuk diparaf dan diajukan ke pimipinan
5. Mengedarkan surat yang sudah ditandatangan

6. Menerima berkas dan mengagendakan

7. Memeriksa kelengkapan berkas

8. Pengentrian usul

9. Memeriksa hasil entrian dan membuat nota dinas
10. Memeriksa nota usul dan memparaf untuk diajukan kepimpinan
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11. Menjadikan satu berkas dengan nota dinas yang sudah ditandatangani untuk dikirim ke kanreg X BKN

Denpasar
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Waktu Penyelesaian

1 Bulan

Rincian jangka waktu penyelesaian selama 1 bulan adalah sebagai berikut : Pemohon membuat pengajuan
sk kenaikan pangkat ke bidang mutasi,petugas menerima berkas dan mengagendakan serta memeriksa
kelengkapan berkas pengentrian usul,memeriksa hasil entrian dan membuat nota dinas.memeriksa nota
usul dan memparaf untuk diajukan kepimpinan,menjadikan satu berkas nota usul yang sudah
ditandatangani untuk dikirim ke kanreg X BKN Denpasar, menerima nota persetujuan dari Kanreg,
mengentry SK Kenaikan Pangkat berdasarkan nota persetujuan, memeriksa hasil entrian,memeriksa SK
Kenaikan Pangkat dan memparaf untuk diajukan ke pimpinan, mencatat SK yang sudah ditandatangani dan

penyerahan SK kepada pemohon.

Biaya/ Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. SK kenaikan pangkat PNS, ujian dinas dan ujian kenaikan pangkat penyesuaian ijazah

Pengaduan Layanan

https://bkdpsdm.banglikab.go.id
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