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Pemerintah Kab. Tegal / Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Pelayanan L egalisas Dokumen

1. Menunjukkan dokumen asli yang akan dilegalisasi (ljazah, Surat Keterangan, Surat Keputusan, dll);

2. Membawa fotocopy dokumen yang akan dilegalisasi.

Sistem, M ekanisme dan Prosedur

fotocopy ke Sekretariat Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Tegal;

2. Petugas mencocokkan keabsahan dokumen yang akan dilegalisasi dengan melihat dan mencocokkan

antara dokumen asli dengan dokumen yang akan dilegalisasi;

3. Setelah petugas mencocokkan dokumen asli dengan dokumen yang akan dilegalisasi, maka petugas
membubuhkan stempel jabatan dan nama pejabat yang berhak melegalisasi dokumen sesuai dengan

ketentuan yang berlaku;
4. Pejabat membubuhkan tanda tangan pada dokumen yang akan di legalisasi;

5. Setelah pejabat yang berwenang membubuhkan tanda tangan, maka petugas memberikan stempel

resmi Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Tegal.

Waktu Penyelesaian

1 Hari kerja

Proses legalisasi berkas dapat diselesaikan dalam waktu selambat-lambatnya 1 (satu) hari.

Biaya/ Tarif
Tidak dipungut biaya
Produk Pelayanan

1. Salinan dokumen yang telah dilegalisasi pejabat yang berwenang (ljazah, Surat Keterangan, Surat

‘ 1. Pemohon membawa dokumen yang akan dilegalisasi dengan menunjukkan dokumen asli dan
‘ Keputusan, dll)

Informasi pelayanan publik ini diambil dari sippn.menpan.go.id pada Senin, 20 May 2024 pukul 16:56. Klik di sini untuk melihat halaman asli.
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Pengaduan Layanan

Email : dikbud@tegalkab.go.id
Telp : (0283) 491270

WhatsApp : 0896 5149 1000
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