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Standar Pelayanan Cuti Tahunan
No. SK :

Persyaratan

1. a. PNS yang terlah bekerja sekurang-kurangnya 1 thaun secara terus menerus berhak atas cuti 

tahunan.

2. b. mengajukan surat permohohan Cuti atas persetujuan atasan langsung.

Sistem, Mekanisme dan Prosedur

1. Menerima surat permohonan Cuti

2. Mencatat di buku register

3. Surat permohonan cuti diparaf oleh Kasubag Umum dan Kepegawaian, kemudian ditandatangani oleh 

Skretaris dan Kepala Dinas

4. Menerima dan mengarsipkan surat yang telah ditandatangani

5. Menyampaikan surat permohonan cuti ke BKDD untuk diproses sesuai dengan ketentuan

Waktu Penyelesaian

1 Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Surat Permohonan Cuti Tahunan

Pengaduan Layanan

1. Kotak Saran

2. Email Puskesmas uptdpkmcakkuridi@gmail.com

3. Nomor Telpon: 0823 9400 1811
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