
Standar Pelayanan Kenaikan Pangkat Jabatan Fungsional Tertentu
No. SK :

Persyaratan

1. Foto copy Karpeg

2. Foto copy SK CPNS dan Sk Pangkat terakhir

3. Foto copy SKP 2 (dua) tahun terakhir

4. Foto copy ijazah terakhir/ transkrip nilai yang dilegalisir oleh perguruan tinggi/kepala sekolah yang 

bersangkutan

5. Asli Penetapan Angka Kreditm(PAK) Baru

6. Fotocopy PAK Lama.

7. Foto copy SK Pengangkatan Pertama dalam Jabatan Fungsional bagi Kenaikan Pengkat Pertama.

8. Foto copy SK Kenaikan Pangkat Terakhir atasan langsung

9. Foto copy petikan Nip Baru

10. Foto copy SK Kenaikan Jabatan

Sistem, Mekanisme dan Prosedur
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1. Membuat Buku Penjagaan dan mendata pegawai Negeri Sipil yang memenuhi persyaratan Kenaikan 

Pangkat Jabatan Funsional Tertentu

2. Melakukan verifikasi berkas persyaratan usulan Kenaikan Pangkat Jabatan Funsional Tertentu

3. Membuat surat pengantar Usulan Kenaikan Pangkat Jabatan Funsional Tertentu yang diparaf oleh 

Kasubag Tata Usaha dan ditandatangani oleh Kepala Uptd Puskesmas Tanjonge kemudian 

disampaikan ke Dinas Kesehatan Kabupaten Soppeng untuk diproses sesuai ketentuan dan Pegawai 

Negeri Sipil yang diusulkan diberikan arsip usulan tersebut
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Waktu Penyelesaian

2 Hari

Dua Hari

Biaya / Tarif

Tidak dipungut biaya

Produk Pelayanan

1. Berkas Usulan Kenaikan Pangkat Jabatan Fungsional Tertentu

Pengaduan Layanan

1. Menemui Langsung Kasubag Tata Usaha

2. Menemui langsung Kepala Puskesmas
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